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Uvod
Tématem této bakalaiské prace jsou podnikové informacni systémy.

Téma pro zpracovani bakalatské prace bylo zvoleno zejména z diivodu nutnosti vytvoreni
metodické ptirucky pro praci v daném ucetnim systému ve zvolené spolecnosti. Cilem
prace je vytvoreni metodické ptirucky k i€etnimu programu Pohoda pro zvoleny podnik.
Metodicka piirucka vybraného ucetniho programu bude slouzit primarné pro nové
finan¢ni ucetni ve zvoleném podniku, nicméné mize poslouzit i vefejnosti a ostatnim
absolventim. Vytvofena metodickd ptirucka bude zefektiviiovat Cas pfi zapracovani

nového zaméstnance ve vybraném podniku.

Zvolené téma je pomérné aktudlni, jelikoz ve vétSin€ piipadit absolvent obchodni
akademie ¢i vysoké ekonomické Skoly ma pouze casteCnou, nebo dokonce Zadnou

praktickou zkuSenost se zpracovavanim tcetni agendy v ucetnim systému.

Vramci této prace bude charakterizovano ugetnictvi v Ceské republice dle platné
legislativy. Za Gcetnictvi se povaZuje pisemné zaznamenavani informaci o hospodatskych
jevech podniku v penéznich jednotkach. Zaznamenavaji se veskeré pohyby ¢i aktivity
podniku, tj. ndkup materialu, pohyb penéznich prostfedki, prodej sluzeb atd. V praci
bude uvedeno, Ze povinnost vést ucetnictvi nemaji pouze pravnické osoby, ale 1 fyzické
osoby &i jiné ucetni jednotky. Ucetni jednotky budou poté rozdéleny do uritych
kategorii. S uéetnictvim také souvisi u¢etni obdobi, které bude opét vysvétleno. Uetnim
obdobim miize byt kupt. kalendaini rok ¢i hospodaisky rok. Pti vedeni ucetnictvi je nutné
dodrZovat urcit¢ ucetni metody, principy nebo zasady, které budou v praci struc¢né
popsany.

Pro ucetnictvi plati napf. nckteré vlastnosti, tj. spravnost, Uplnost, prikaznost,
srozumitelnost a dalSi. Nedilnou soucasti prace bude piedstaveni zdkladnich prvka
soustavy tykajici se uCetnictvi. Do zakladnich prvka patii naptiklad ucetni zaznam, ucetni
doklad nebo ucetni knihy. Soucasti Ucetnictvi jsou ucetni vykazy, které budou také
popsany a ptiklady ucetnich vykazi budou obsazeny v pfilohach prace. Pfedstavena bude
rozvaha podniku, vykaz zisku a ztraty nebo vykaz cash flow. V pfedposledni podkapitole
prace tykajici se ucetnictvi bude charakterizovana aktudlné platnd legislativa k datu 31.

12.2022.



Posledni kapitola teoretické ¢asti bude vénovana podnikovym informacnim systémim.

Tyto systémy slouzi k podpoie a zefektivnéni funkei procesii v organizaci.

V praci budou uvedeny nékteré ucetni programy, které povazuje autorka za nejznamejsi.
Autorka se nadale zamé&ii na vybrany tcetni program Pohoda, ke kterému bude nadale
vytvorena metodicka ptiru¢ka pro zvoleny podnik. Popsan bude nejen samotny ucetni
program Pohoda, ale budou pfedstaveny i jeho dalsi nadstavby, které je mozné pii vedeni
ucetnictvi vyuzivat. Mezi tyto nadstavby patii napi. persondlni a mzdovy systém
PAMICA, daiiova ptizndni TAX a kniha jizd GLX. Ve zvoleném podniku se nejvice
vyuziva zminovana Pohoda. U dvou klienti je nutné pii zpracovani mezd vyuzit Pamicu.
Pro danové pfiznani vyuziva jednatel firmy nadstavbu TAX. V ramci této bakalarské
prace bude vytvotrena metodickéd ptirucka pro praci v tcetnim programu Pohoda pro
béznou finan¢ni ucetni. Vzhledem k pozadovanému rozsahu prace nebude zohlednéna
ucetni uzaverka a Gcetni zaveérka. Autorka zde zahrne pouze bézné operace probihajici

v prubehu roku.



1 Cil prace a metodika

Cilem této bakalarské prace je tvorba metodické prirucky k ucetnimu programu Pohoda
pro zvoleny podnik, kterd bude slouzit pro Gc¢etni v daném podniku. Vytvotend ptirucka
zefektivni ¢as vé€novany zaucovani a vysvétlovani zédkladnich agend nové piichozimu

zameéstnanci. Dil¢imi cili je charakteristika Gi¢etnictvi a ucetniho programu Pohoda.
Autorka postupovala dle tohoto metodologického postupu:

e charakterizovat ucetnictvi

e popsat zdkladni pojmy vénujici se ucetnictvi

e predstavit Ui€etni principy a zasady

e popsat vybrané ucetni vykazy

e predstavit legislativu vénujici se Gcetnictvi aktudlné platnou k 31. 12. 2022
e charakterizovat podnikové informacni systémy

e analyzovat vybrany ucetni systém Pohoda

e vypracovat metodickou ptiruc¢ku k ucetnimu programu Pohoda.

Literarni reSerSe byla vypracovana na zdklad€¢ dostupné literatury v tiSt€né podobé a
elektronickych zdroji, tj. byly vyuZity sekundarni zdroje. Ve zdrojich byla nejvice
vyuzivana tiSténa literatura z knihovny Zapadoceské univerzity. Vyuzita byla jak

tuzemska literatura, tak i zahrani¢ni literatura.

Samotny uvod prace zachycuje stru¢né predstaveni, o ¢em bude tato bakalaiska prace
pojednavat. Prvni kapitola charakterizuje ucetnictvi, ve které se ¢tenat mize dozveédét
informace napt. kdo ma povinnost vést ucetnictvi, koho 1ze povazovat za ucetni jednotky
dle zdkona a jaké maji tcetni jednotky ucetni obdobi. Tato kapitola také analyzuje
zakladni ucetni metody, principy a zésady ¢i zakladni prvky soustavy tcetnictvi. Dil¢imi
kapitolami jsou ucetni vykazy a aktudlné platna legislativa k datu 31. 12. 2022. Druha
kapitola se zamétuje na podnikové informacni systémy, ve které bude analyzovan ucetni
program POHODA a piedstaveny jeho dalsi nadstavby. Posledni kapitola bude zamétena
na samotnou tvorbu metodické ptirucky k ti¢etnimu programu POHODA pro zvolenou
spolecnost BONTAX s. 1. 0., kterd bude slouzit pro nové piichozi zaméstnance k jejich

zefektivnéni préce.

Aby autorka mohla zpracovat metodickou piirucku na zvoleny ucetni program, musi pro

ziskani licence k ti€etnimu softwaru kontaktovat jednatele zvoleného podniku. Nasledné
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autorka vypracuje metodickou ptirucku k ucetnimu programu. Pfredmétem metodické

ptiruc¢ky budou bézné tietni operace béhem roku.

V ramci zhodnoceni budou piedstaveny pfinosy vytvorené v metodické piirucce pro
vybranou obchodni spolecnost. Zpétnou vazbu k metodice poskytne majitel firmy.

Nasledné bude vypracovan zaver.



2 Uéetnictvi

V této kapitole bude predstavena charakteristika ucetnictvi, cetni metody, principy a
zasady, ale také zakladni prvky Gcetnictvi. Téz budou vysvétleny ucetni vykazy a popsana

aktudlng platna icetni legislativa v Ceské republice k datu 31. 12. 2022.

2.1 Charakteristika uéetnictvi

Definici uc€etnictvi je mozné najit v kazdé Skolni literatufe. Ucetnictvim se rozumi
pisemné zaznamenavani informaci o hospodaiskych jevech podniku v penéznich
jednotkach. Hospodaiskymi jevy se rozumi napiiklad ndkup materialu, prodej zbozi,

vyroba polotovari atd.

2.1.1 Povinnost vedeni ucetnictvi

Povinnost vést uéetnictvi maji v Ceské republice dle Zakona o Géetnictvi Géetni jednotky.
To jsou napf. pravnické osoby se sidlem na tizemi CR. Ty ho musi vést od svého vzniku
do zéniku. Do této kategorie spadaji obchodni korporace — osobni a kapitdlové
spolecnosti a druzstva; spolky nebo spoledenstvi vlastnikii jednotek a dalsi. Ugetnictvi
musi vést i zahrani¢ni pravnické osoby, od zahdjeni do ukonceni své ¢innosti na tzemi
CR. Stejny &asovy horizont — ode dne vzniku do dne zaniku, maji povinnost i organizaéni
slozky statu. Posledni skupinou jsou fyzické osoby tuzemské i zahraniéni. FO se mlze
dobrovolné rozhodnout, zda bude vést ucetnictvi. Povinné musi vést Gcetnictvi fyzicka

osoba, pokud je zapsana v OR, pfekroci stanoveny obrat, nebo zda to uklada zvlastni

predpis. (Chalupa a kol., 2020, s. 31)

2.1.2  Uéetni jednotky

V Ceské republice jsou 4 kategorie detnich jednotek. Podle danych kritérii se déli na

mikro, malé, stiedni a velké UJ. Zakonem stanovena kritéria Ize vidét v tabulce &. 1.

Tab. 1: Kategorie ucetnich jednotek

Aktiva celkem Ro¢ni vhrn ¢istého Prumérny pocet
obratu zaméstnancu
Mikro tcetni jednotka Do 9 000 000 K¢& Do 18 000 000 K¢ Do 10
Mala ucetni jednotka Do 100 000 000 K¢ Do 200 000 000 K¢ Do 50
Stiedni ucetni jednotka | Do 500 000 000 K& Do 1 000 000 000 K¢& Do 250

10



Velk4 ucetni jednotka Nad 500 000 000 K¢ Nad 1 000 000 000 K¢ Nad 250

Zdroj: Skalova a kol. (2022, s. 12)

Skalova a kol. (2022, s. 12) mimo jiné uvadi, Ze mikro jednotky mohou zvetejiiovat ucetni
zavérku obsahujici pouze rozvahu a ptilohu, avsak mimo tyto vykazy musi sestavovat
také Vykaz zisku a ztraty. Co znamena pojem ucetni zavérka a Ucetni vykazy bude
zminéno v dalsi kapitole. Pro stfedni a velké tcetni jednotky plati povinnost s ucetni
zaverkou zvetejiovat mj. vykaz zisku a ztrat, ptehled o penéznich tocich neboli cash flow
a prehled o zménach vlastniho kapitalu. Jako dal$i povinnost stanovenou zdkonem je
mozné najit povinny audit, povinnost ovéfovat ucetni zdvérku a vyrocni zpravu, plati pro
stfedni a velké UJ. Existuji i vyjimky, kdy ovéfovani auditorem miize platit téZ pro mikro

%

nebo malé ucetni jednotky.

2.1.3 U&etni obdobi

Prestoze ucetnim obdobim byva ve vétsing ptipadi kalendéaini rok, mize jim byti 12 po
sob¢ jdoucich meésicti neboli tzv. hospodarsky rok. Chalupa a kol. (2020, s. 14) tika:
»Zakon pripouSti moZnost vést uUletnictvi také vramci cCasov€ vymezeného
hospodarského roku. V piipadech, kdy ucetni jednotka vznikd v obdobi 3 mésict po
skonCeni kalendainiho nebo hospodarského roku, miiZze toto obdobi pfipojit
k nasledujicimu (pfedchazejicimu) kalendainimu roku, ¢imz vznikne ucetni obdobi delsi

nez 12 mésict.” Obdobnym zplsobem mize byt Gicetni obdobi i kratsi dobu.

2.2 Utetni metody, principy a zasady

Souhrnem pravidel, dle kterych se UJ pii vedeni uéetnictvi musi fidit a musi je dodrzovat,

se oznacuji ucetni metody, principy a zasady.

Zvolené Gidetni metody musi UJ dodrZet b&hem celého uéetniho obdobi, nesmi je bez
zdvazného diivodu ménit. Do kompetence UJ patii volba zptisobu ocefiovani. Je mozné
ocenovat dle vlastnich ndkladf, reprodukéni cenou nebo napf. pofizovaci cenou.
Rozhoduje o zpiisobu odepisovani, napt. rovnhomérné, zrychlené¢ nebo dle vykonu.
Odpisy by mély byt stanoveny dle skute¢ného opotiebeni/vyuziti majetku. Dale ucetni

jednotka rozhoduje o rezervach a o tvorbé opravnych polozek.

Rynes (2021, s. 36) uvadi povinnosti vedeni uéetnictvi u uéetnich jednotek. Udetnictvi

musi byt:
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e spravné

e (plné

e prikazné

e srozumitelné
e ptehledné

e atrvalé.

Vyse zminéné ucetni zasady lze strué¢né definovat. Spravné znamenad, ze ucetnictvi musi
byt vedeno v souladu se Zakonem o tetnictvi, vyhlaskami, Ceskymi uéetnimi standardy,
Zakonem o obchodnich korporacich atd. Uplnost je splnéna — pokud jsou zatétované
vSechny ucetni piipady, které nastaly v daném tUcetnim obdobi. Dalsi vlastnosti je
prikaznost, zda jsou Gdetni ptipady dolozeny primarné uéetnimi doklady. ,,Uetnictvi je
srozumitelné, pokud umoziuje jednotlivé i v souvislostech spolehlivé a jednoznaéné urcit
obsah tgetnich piipadil a obsah wdetnich zaznami.“ (Rynes, 2021, s. 36-37) Udetni

zaznamy se musi archivovat, proto UJ musi dodrzet trvalost Gi€etnictvi.

2.3 Zakladni prvky soustavy ucetnictvi

Do zékladnich prvkl soustavy ucetnictvi lze fadit napt. ucetni zdznam, Ucetni knihy,

smérnou uctovou osnovu, uctovy rozvrh aj.
Uc¢etni zaznam a doklad

Jsou zde 3 formy Gcetniho zdznamu, a to pisemna, elektronickd nebo smiSend. Jak uvadi
Chalupa a kol. (2020, s. 16), ucetnim zdznamem muze byt ucetni doklad, cetni zapisy,
Gietni knihy, G&etni zavérka &i Gétovy rozvrh. Uéetni doklad musi obsahovat patii¢né
nalezitosti, které je moZné vyhledat v Zakon€ o Ucetnictvi. Zdkon ukladd povinnost
uchovavat uréité ucetni zaznamy napt. az 10 let — u Getnich dokladi je to 5 let. Udaje
z Uctenky se Casem ztrati, a tak je vhodné udélat urcita opatieni, aby se tomu zabranilo.

Jednou z moznosti je napft. jejich elektronicka archivace.

K ucetnimu zdznamu téz patii prukaznost ucetnich zdznama. Pilatova (2019, str. 375)

uvadi, ze prikazny je pouze:

e Ucetni zdznam, jehoZ obsah je prokazan piimo porovnanim se skute¢nosti, kterou

tento zdznam prokazuje

12



e Ucetni zaznam, jehoZ obsah je prokazan obsahem jinych prikaznych téetnich
zaznaml
o Ucetni zaznam tykajici se vyhradné skuteénosti uvnitt jedné Gcetni jednotky,
k némuz je pfipojen podpisovy zdznam osoby opradvnéné a odpovédné podle
odstavce 10.
Ucetni knihy
Ugetni jednotky si vedou denik, kde je mozné najit udetni piipady chronologicky za
sebou, jak postupné vznikaly. Podnik si vytvaii vlastni vnitini smérnici, ve které uvede,
jaké deniky bude vést. Zda vytvoii denik pfijatych faktur, denik pokladnich dokladd,
denik ostatnich zavazkii apod. Zatimco denik se zaznamenava z ¢asového hlediska,
z vécného hlediska zaznamenava Ucetni piipady hlavni kniha. Jinou tcetni knihou jsou
knihy analytickych uéti, kde se rozvadi Gcetni zapisy z hlavni knihy dopodrobna.
Poslednim ptikladem ucetnich knih jsou knihy podrozvahovych acti. Uvadeji se zde

ucetni ptipady, které se nenachazi ani v deniku, ani v hlavni knize. (Chalupa a kol., 2020,

s. 36-37)

Existuje mnoho situaci, ve kterych se musi Gcetni knihy otevirat ¢i uzavirat. V tabulce
¢. 2 Ize vidét nekolik piiklada.

r

Tab. 2: Otvirani a zavirani ucéetnich knih

Otevirani ucetnich knih Uzavirani ucetni knih
Ke dni vzniku povinnosti vést ucetnictvi Ke dni zaniku povinnosti vést ucetnictvi
K prvanimu dni ti€etniho obdobi K poslednimu dni tc¢etniho obdobi
Ke dni vstupu do likvidace Ke dni zruseni bez likvidace s vyjimkou pfemén
Ke dni, kterym nastanou ucinky rozhodnuti o Ke dni, kterym nastanou ucinky splnéni planu
upadku oddluzeni

Zdroj: Chalupa a kol. (2020, s. 18), zpracovano autorkou
Smeérna uctova osnova, ucetni rozvrh

UJ povinné sestavuji uéetni rozvrh na zakladé své smémé uétové osnovy. Tato osnova
obsahuje vSechny uctové tiidy, uctové skupiny, syntetické ucty, popt. analytické ucty,
pokud je to potfeba. (Pilatova, 2019, s. 341) Ukazka uctového rozvrhu je obsazena

v ptiloze A.
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2.4 Utetni vykazy

Na konci ucetniho obdobi sestavuje ucetni jednotka i€etni zavérku, kterou tvoti rozvaha,
vykaz zisku a ztraty a ptilohy, které déale rozvadéji a vysvétluji bilanci a VZZ. Velké
a stfedni ucetni jednotky musi sestavovat vykaz penézni tokt, ktery bude predstaven dale
a také piehled o zménach vlastniho kapitalu. Ugetni zavérka musi obsahovat patiiéné

naleZitosti, které obsahuje ZoU.

,Ucetni jednotky sestavuji ucetni zavérku v plném nebo zkraceném rozsahu. Nestanovi-
li tento zékon jinak, ve zkraceném rozsahu mohou sestavit ti¢etni zavérku ucetni jednotky,

které nejsou povinny mit Gcetni zavérku ovétenou auditorem.* (Pilatova, 2019, s. 345)

Dle Pilatové (2019, s. 346) plati pro udaje v Gcetni zavérce tyto vlastnosti: spolehlivost,

srovnatelnost, srozumitelnost a posouzeni z hlediska vyznamnosti.

2.4.1 Rozvaha (bilance)

Chalupa a kol. (2020, s. 26) tika: ,,Rozvaha je povazovana za nejsouhrnnéjsi ucetni vykaz,

ktery podéava obraz o celkové ekonomickeé situaci ucetni jednotky.*

Tento vykaz ucetni jednotky sestavuji bud’ v plném rozsahu, nebo ve zkraceném rozsahu.
Zakon o ucetnictvi stanovuje, kdo ma v jakém rozsahu povinnost vykazy sestavovat.
Rozvahu Ize oznacit 1 jinym pojmem, a to bilance. Z toho nazvu plati bilan¢ni pravidlo,
kdy se aktiva netto musi rovnat pasivum, tedy A = P. Jak vypada rozvaha v plném

rozsahu, lze nalézt v ptiloze B.

2.4.2 Vykaz zisku a ztrat

Tento vykaz obsahuje seznam vy&islenych nakladt a vynost, které UJ vynalozila &i
utrzila. VZZ, jinymi slovy vysledovka, obsahuje i kolonku, kde se vypocitava dan
z pfijmu (DzP). Déleni VZZ je dvoji — VZZ v plném/zkraceném rozsahu a VZZ dle
druhového/tcelového c¢lenéni. Ptiklad vykazu zisku a ztraty v plném rozsahu dle

druhového €lenéni je mozné nalézt v ptiloze C.

2.4.3 Vykaz penéZnich toku

Tento vykaz nese téZ oznaceni vykaz cash flow, zkracen¢ vykaz CF. Jedna se o tok
penéznich prostiedkli, které povinné vycisluji stfedni a velké ucetni jednotky.

ZjednoduSen¢ zjistuji svij prijem a vydej penéznich prostredkl, které souviseji
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s pohybem penéz v pokladné a na bankovnim uctu. Vykaz se tvoii pfimou nebo nepiimou

metodou.

Vykaz CF je velice prospésny pro urcité situace a potieby podniku. Skélova a kol. (2022,

s. 164) uvadi, ze tento vykaz lze vyuzit napf.:

e pfi finan¢ni analyze
e pfi zjiStovani trzni ceny ucetni jednotky
e pii hodnoceni platebni schopnosti tcetni jednotky
e pii fizeni likvidity atd.
Vykaz cash flow se sestavuje ttemi nasledujicimi zptsoby:

1. vykaz koncipovany na zdkladé tokl plateb
2. vykaz koncipovany na zéklad€ nakladd a vynosii upravenych o zmény v rozvaze
3. vykaz koncipovany na zakladé zisku za bézné obdobi upraveny o zmény

v rozvaze. (Skalova a kol., 2022, s. 165)

Roger Hussey (2011) upozoriiuje na vyhody plynouci ze sestavovani vykazi cash flow.
V nésledujicim obdobi Ize sledovat, zda se vyplatila zvolena strategie zamezujici deficit.

Vykaz téz poslouzi jako piehled, co se v minulosti délo s penéZnimi prostredky.

2.5 Ucetni legislativa v CR

Pravnich ptedpisi, dle kterych se musi podnikatel, spolecnosti, neziskové organizace,
druZstva a dalsi ucetni jednotky fidit, je mnoho. Mimo niZe uvedené je pro ucetni jednotky
dilezita také vyhlaska pro zdravotni pojisStovny, Zakonik prace, Zadkon o obchodnich

korporacich, vyhlaska pro podnikatele nebo Zakon o rezervach.
Zakon & 563/1991 Sb., o Géetnictvi (ZoU)

Primarni ptedpis, ktery upravuje ucetnictvi, se nazyva zdkon o ucetnictvi. Tento zédkon

obsahuje mnoho definic, napt.:

e definuje ucetni jednotky

e definuje predmét Gcetnictvi a icetni obdobi

e definuje jednoduché ucetnictvi

e definuje podvojné Gcetnictvi

e definuje ucetni zaveérku v plném i zkraceném rozsahu

e amnoho dalSich definic. (Rynes, 2021, s.14-15)
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Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.

Mezi dilezit¢ vyhlasky patii Vyhlaska pro podnikatele, kterou vydalo Ministerstvo

financi. Rynes (2021, s. 17) uvadi, ze tato vyhlaska fesi

e rozsah a jednotlivé ¢asti jak individualni, tak i konsolidované ucetni zaveérky, téz
vyhotoveni vyrocni zpravy
e smérnou uctovou osnovu
e (Ucetni metody, metody ocenovani
o 2]
Ziakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmi

Nedilnou sou&sti pravni tipravy uéetnictvi v CR je Zakon o danich z piijmi. Tento zikon
se zabyva, jak jiz vyplyva z ndzvu, dani z pfijmi. Stanovuje, z ¢eho se vypocitava zaklad
dan¢é. Naklady mohou byt danové neuznatelné a vynosy mohou nepodléhat dani.
Typickym neuznatelnym nakladem je kuptikladu ucet 513 — Naklady na reprezentaci, 528
— Ostatni socialni naklady, 543 — Dary nebo také 545 — Ostatni pokuty a pendle.

Ziakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty (Zakon o DPH)

Dals§im vyznamnym zakonem je Zakon o DPH. S touto nepfimou univerzalni dani se 1ze
setkat v bézném Zivoté kazdy den. V Ceské republice jsou dany 3 sazby dané z piidané
hodnoty: zakladni 21 %, prvni sniZzena 15 % a druha sniZena 10 %. Zakon o DPH jasné
vymezuje, na co se tyto zminéné sazby ukladaji. Napiiklad u této dané€ lze najit tu
skutecnost, kdy poplatnik a platce dan¢ jsou dvé odlisné osoby. Poplatnik je konecny

spotiebitel a platce dan¢ je podnikatelsky subjekt.
Platce dané

Platce dané je osoba povinna k dani, ktera prekrocila zakonem stanoveny limit obratu.
Tento limit obratu ¢ini 1.000.000 K¢ za 12 piedchézejicich po sob¢ jdoucich kalendarnich
meésicl platici pro rok 2022. ,,Platcem se tato osoba stane od prvniho dne druhého mésice

nasledujiciho po mésici, ve kterém byl obrat piekrocen.* (Skalova a kol., 2022, s. 97)
Od roku 2023 byl limit pro platce dan¢ zvysen na 2.000.000 K¢.
Osoba se téz muze stat dobrovoln¢ platcem dang.

Osoba povinna k dani

Kazdy, kdo samostatné vykonava ekonomickou ¢innost, je osobou povinnou k dani.
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Spravce dané
Spravcem dang je mistné ptislusny finanéni urad. V piipad¢, kdy se bude jednat o dovoz

zbozi ze zahranici, spravcem dan¢ se stane ptislusny celni uiad.
Ceské ucetni standardy (CUS)

Ceské tigetni standardy spravuje a vydava Ministerstvo financi CR. Uetni jednotky se
jimi fidi pfi uctovani ucetnich operaci. Standardy piedstavuji soubor pravidel. Do

platnych ucetnich standardii je mozné nahlédnout v priloze E.
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3 Podnikové informacni systémy

PIS Ize charakterizovat jako systém ¢i soustavu SW a HW, ktera slouZzi pro optimalizaci
podnikovych procesti organizace. Uzivatelé¢ pracuji s daty, ktera jsou ulozena na
spole¢ném serveru, tj. ve spoleéné databazi. Pro pldnovani podnikovych zdroji se
pouziva napiiklad tak zvané ERP, coz znamenéd Enterprise Resource Planning. Tento
informacni systém je mozné vyuzit nejen v oblasti vyroby, obchodu, pofizovani a

evidenci majetku, ale i pfi fizeni projektt. (Pavlicek a kol., 2017, s. 43,45)
Pavlicek a kol. (2017, s. 55) mimo jiné uvadi, ze je pii volbé ERP dulezité:

e Vhodnost ERP pro zaméteni podniku nebo organizace
e Posoudit narocnost ERP na dovednosti uzivateli

e Qvéfit si reference ERP atd.

V dnesni dobé se 1ze pfevazné setkat s elektronickou formou tcetnictvi, tedy s digitalizaci
Gdetnictvi. Uréité je ale mozné najit n&jaky mensi podnik nebo spise OSVC, kde téetni
v8e zpracovava ruéné — vede si papirovy ucetni denik, pracné vypisuje kazdé danové
pfiznani ¢i sepisuje Ucetni vykazy. V piipad¢ stfedni nebo velké Ucetni jednotky by to
bylo velmi casové naro¢né, a proto podnikové informacni systémy jsou velkym
pomocnikem.

Ugetni systémy umoziuji pfipojeni vice uZivateli nardz. Nese to ale i sva rizika.
Programétofi musi zabezpe€it ochranu dat tim, Ze pouZivaji hesla, pfistupova prava,

zalohovani dat aj. (Novotny, 2022, s. 15)

3.1 U&etni systémy

Ugetnich programi je mnoho. V praci autorka struéné piedstavi Pohodu z déivodu jeji
osobni zkuSenosti s timto systémem. Mimo uvedenou Pohodu je moZné najit 1 jiné ucetni
systémy: podnikovy informacni systém SAP, ekonomicky software STEREO, ucetni
software Money S3, ucetni a ekonomicky program HELIOS, ti¢etni systém ABRA, ucetni

a eviden¢ni systém EKONOM systém a mnoho dalSich programti.

3.1.1 Ekonomicky program POHODA

Na webovych strankach poskytovatele ucetniho programu lze najit definovany ucel

tohoto ucetniho systému. ,,Tento software pouzivaji tisice Zivnostnikli, podnikateli a
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firem nejen pro zpracovani ucetnictvi, skladového hospodaistvi, majetkové evidence,
personalistiky a mezd, ale i pro spravu obchodnich kontaktli a kazdodenni ziskavani
aktualnich ekonomickych a obchodnich informaci o svych firméach.” (STORMWARE,
2022)

Soucasti poskytovanych sluzeb jsou odborna Skoleni pro vSechny kategorie, a to nejen

pro zacinajici uzivatele, ale i pro zkusené uzivatele. (STORMWARE, 2022)

Poskytovatel tohoto ucetniho programu uvadi fadu jeho vlastnosti, jako je tieba praktické
ovladani a design. TéZ vyzdvihuje pfehledny adresaf a propracované zpracovani ukoli.
Ugetni program Pohoda se py3ni tim, Ze je vhodny jak pro dafiovou evidenci, téetnictvi,
platce DPH, tak i pro nepldtce DPH. Program také umoziiuje zpracovani mezd
zamé&stnanclim a tzv. hosting, tj. pfistup k systému z jakéhokoli mista. (STORMWARE,
2022)

Na webovych strankach je mozné najit ceny jednotlivych produktd, nadstaveb atd. Tyto
ceny se odviji dle po¢tu licenci. Cim vice licenci pro pogitace, tim drazsi je samoziejmé
produkt. Pokud se jednd o podnikatele, pochopitelné mu postaéi licence pro jeden
pocitac/notebook. Zatimco Ucetni firma ma vice zafizeni, tzn. nutnosti je 1 vice licenci.
Pro piredstavu autorka vybrala jen n&které produkty zikladniho ,,souboru“ POHODA.

Ceny jsou uvedené v¢. DPH, viz obrazek ¢. 1.

Obr. 1: Cenova relace POHODA

L od 2.980 K¢ ] * POHODA 2023 Mini

l__> [ od 12.980 K¢ ] * POHODA 2023 Profi

> [ od 19.980 K¢ ] * POHODA 2023 Komplet

Zdroj: STORMWARE (2022), zpracovano autorkou
Personalni a mzdovy systém PAMICA

Ucetni program Pohoda ma nadstavbu PAMICA, kter4 je uréena na mzdy. A&koliv se

vvvvvv

vvvvvv

kratky a dlouhy tyden.
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Pamica lze navéazat nejen na ucetni program Pohoda, ale i na jiny typ ekonomického
systému. Druhou moZnosti vyuzivani tohoto systému je i jeho pouzivani samostatné
v situaci, kdy se OSVC zivi zpracovanim mezd ostatnich subjektil. Tento personalni a
mzdovy systém je vhodny pro zpracovani mezd, u kterych se nachazi napt. exekucni a
insolvenéni srazky. Uetni program lze napojit na dochazkovy systém a umoZiuje
zpracovani vice pracovnich poméri, které by zaméstnanec mél u jednoho zaméstnavatele.

(STORMWARE, 2022)

Jak bylo zminéno vySe, na webovych strankidch poskytovatele je mozné najit cenové
rozpéti této nadstavby. Ceny produktu jsou k vidéni na obrazku €. 2. Ceny se odvijeji od
poctu zaméstnanci v ucetnich jednotkach. Napi. varianta PAMICA 2023 M50 ma
stanoveny maximalni pocet zameéstnanch 50 vkazdé zpracovavané firmé.

(STORMWARE, 2022)

Obr. 2: Cenova relace PAMICA

5.980 K¢ |+ PAMICA 2023 Mini

[ od 11.980 K¢ J * PAMICA 2023 M50

[ od 22.980 K¢ ] * PAMICA 2023 M100

—L>[ od 33.980 K& ] PAMICA 2023 M200

—L>[ od 44.980 K¢ ]° PAMICA 2023 Max

Zdroj: STORMWARE (2022), zpracovano autorkou

Danova priznani TAX

Druhou nadstavbou ¢i samotnym programem je tcetni program Danova priznani TAX.
Tento program je urcen danim. V pfipadé¢, kdy ucetni jednotka vyuZziva tento program
jako nadstavbu ucetniho programu Pohoda, udaje snadno natdhne do TAXu. Tento
program nasledné€ nejen Ze vypocita zvolenou dan, vyplni prislusné danové ptiznani, ale

1 to vystavené danové piiznani muze odeslat prislusnému Finan¢nimu ufadu.
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Program TAX slouZzi nejen pro podnikatele a spole¢nosti, ale slouzi i pro danové poradce.
V néplni jejich prace je také zpracovani danovych pfiznani svym klientim. Tento
program umoznuje vystaveni tiskopisti z n¢kolika okruht. Nejbéznéj$imi tiskopisy jsou
napft. pfiznani k dani z pfijmu FO/PO, vyuctovani dan¢ z piijmi ze zavislé ¢innosti,
vyuctovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané z piijmu FO/PO, ozndmeni
o piijmech plynouci do zahranici, pfiznani k dani silni¢ni, pfiznani k dani z pfidané
hodnoty, kontrolni a souhrnné hlaSeni, pfiznani k dani z nemovitych véci, pfiznani ke
spottebni dani a dalsi. TAX také poskytuje podporu pii podavani registracnich formulai.

(STORMWARE, 2022)

Ceny variant produktd je mozné nalézt na webovych strankach poskytovatele. Cenové
relace tohoto programu jsou zaneseny v obrazku €. 3. Ceny zminénych variant se odvijeji
od poétu funkci, které uzivatel potiebuje. Cim vice funkci, tim vé&tsi varianta.

(STORMWARE, 2022)

Obr. 3: Cenova relace TAX

L od 2.480 K¢ ] » TAX 2023 Mini

I__> [ od 4.490 K¢ ] » TAX 2023 Standard
> [ od 6.980 K¢ ]- TAX 2023 Profi

Zdroj: STORMWARE (2022), zpracovano autorkou

Kniha jizd GLX
Do produktti spole¢nosti STORMWARE patii i Kniha jizd a cestovni nahrady GLX.

Tento program umoziuje napi. vedeni knihy jizd neomezeného poctu nejen vozidel, ale
1 ucetnich jednotek a zpracovani cestovnich piikazi tykajicich se tuzemska i zahranici.
Agendy obsahuji nckolik informaci, které se tykaji tfeba informaci o fidi¢ich a
ucastnicich pracovnich cest, servisnich 0daji, uzavieni pojistné smlouvy, platby
pojistného aj. Varianty této aplikace jsou rozliSeny obsahem funkci a jejich cenovou

relaci je mozné vidét na obrazku €. 4.
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Obr. 4: Cenova relace GLX

L od 2.480 K¢ ] + GLX 2023 Mini

|_—> [ od 3.980 K¢ ]- GLX 2023 Standard
|__> [ od 4.980 K¢ ]' GLX 2023 Profi

Zdroj: STORMWARE (2022), zpracovano autorkou

22



4 Metodicka prirucka ekonomického systému Pohoda

Pro praktickou ¢ést byla zvolena spole¢nost BONTAX, s. r. 0. Tato spolecnost na trhu
pusobi od roku 1997 a ma sidlo v Broumech. Zabyvéa se danovym poradenstvim,
zpracovanim ucetnictvi, také nabizi konzultace pii zpracovavani danovych ptiznani FO

1 PO.

Hlavnim cilem této metodické ptirucky je zefektivnéni prace financni ti€etni ve vybraném
podniku. Dil¢im cilem metodické ptirucky je seznameni se se zakladnimi agendami, které
se nachazeji v ucetnim programu Pohoda a jsou nejvice podnikem vyuzivané. Metodicka
ptirucka je vytvotfena pro konkrétni spolecnost, kterd zpracovava ucetnictvi primarné
fyzickym osobam a malym podnikatelim. Zaméteni podnikatelti jsou z velké casti
technické obory, tj. tesafské prace, pokryvacské prace, opravaiské prace. V seznamu
klientl je ale mozné najit i produkéni Cinnost ¢i ubytovaci sluzby. Program Pohoda
obsahuje nespocet agend. V této piirucce budou uvedeny pouze takové agendy, které

bézna financni Gi€etni nejvice vyuziva ve zvoleném podniku beéhem tcetniho obdobi.

Pro vytvofeni metodiky pro praci s ekonomickym systémem Pohoda byla autorkou
vytvorena fiktivni pravnicka osoba — Mareska, s. r. 0., na které bude provedena nazorna

ukazka, jak se s timto programem pracuje.

Firma Mareska, s. r. 0. se zabyva pokryva¢skymi pracemi. Vytvorfena ucetni jednotka
vede podvojné ucetnictvi a je Ctvrtletnim platcem DPH. Naplni metodické piirucky
nebude napt. dan z pfijmu pravnickych osob nebo fyzickych osob ¢i silni¢ni dan.
Metodicka ptirucka je ur€ena pro béZnou finanéni ucetni vybraného podniku, ktera tyto
¢innosti v daném podniku nevykondva. Danova pfiznani tykajici se DzP a jiné dané
(mimo pfiznani k DPH), G€etni zavérka, ucetni uzavérka a dalsi souvisejici problematika
jsou naplni jednatele firmy. Proto se v této metodické ptirucce nenachazi. Jelikoz
zaveérkoveé a uzaveérkové operace jsou naplni jednatele firmy, neni zde nutné uvadét tvorbu
pocateCnich stavii uctl, tj. pocatecni stav pokladny ¢i bézného uctu. Béhem ucetni
uzavérky se uzavie ucetni obdobi a automaticky se zauctuje pocatecni stav zminénych

7 v, 0

uctu.

Ve zvoleném podniku finan¢ni ucetni uctuji zasoby zptisobem B, tudiz zde bude t¢tovano

stejnym zptisobem.
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4.1 Pohoda

V této kapitole bude popsano zalozeni UJ a potiebné nastaveni pro spravné fungovani

programu. Nasledné¢ bude piedstaven adresar a i¢tova osnova. Soucasti této kapitoly bude

naznaceni prace jak s pfijatymi ¢i vydanymi fakturami, tak i s pfijatymi fakturami, které

se tykaji pfenosu danové povinnosti. Obsahem této kapitoly budou také opravné danové

doklady, ostatni zavazky ¢i pohledavky, casové rozliSeni, pokladna, banka, evidence

majetku, interni doklady nebo personalistika a mzdy zaméstnanct. Posledni ¢ast této

kapitoly bude vénovana pfiznani k dani z pfidané hodnoty a kontrolnimu hlaseni.

V systému Pohoda uzivatel mize vyuzit fadu kldvesovych zkratek nebo tlacitek. Téchto

zkratek a tlacitek je mnoho, proto autorka vybrala zkratky nejvice vyuzivané ve zvolené

spole¢nosti. Vybrané klavesové zkratky a tlacitka je mozné vidét na nasledujicim obrazku

¢. 5.

Obr. 5: Klavesové zkratky a ikony

Novy zdznam

H

UlozZit zaznam

INSERT CTRL + ENTER
L
Agenda Ucetni jednotky Agenda Vydané faktury
CTRL+U CTRL+F

Exportovat vychozi

Smazat zaznam
CTRL + DELETE

Agenda Prijaté faktury
CTRL+P

Vytisknout vybranou

Zavrit agendu

soustavu do PDF soustavu ‘
T ! [
Zkopirovat zaznam ::.& -~ Operace C}‘ Nahled vychozi sestavy
CTRL+ K CTRL+ALT+0O CTRL+SHIFT+T
[t

Tiskové soustavy
CTRL+T

2]

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022

ZalozZeni ucetni jednotky

Personalistika
CTRL+E

Mistni ndpovéda
SHIFT + F1

Nejprve je nutné si zalozit danou firmu. V agendé Uletni jednotky lze novy zaznam

vytvofit pomoci klavesové zkratky INSERT nebo pomoci ikony Novy zdznam.

Po stisknuti zminéné klavesy se zobrazi Privodce zavedenim ucetni jednotky. Musi se
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zde zvolit, zda se bude jednat o ucetnictvi nebo daniovou evidenci/jednoduché tcetnictvi.
Autorka zvolila Ugetnictvi a nasledng vybrala Ugetnictvi pro podnikatele. V nabidce byly
1 jiné varianty napf. ucetnictvi pro piispévkové organizace, ucetnictvi pro nevydélecné
organizace ¢i prechod z daniové evidence na podvojné ucetnictvi. Pokracuje se vyplnénim
zékladnich udajt o dané G&etni jednotce (firma, jméno, adresa, iidaje pro spojeni, IC, DIC,
typ spolecnosti ¢i jakd osoba to je). Pfehled vyplnénych tidaji znazornuje obrazek €. 6.

Zéaznam se ulozi pomoci klavesovych zkratek CTRL + ENTER.

Obr. 6: ZaloZeni ucetni jednotky

a POHODA Komplet MLP - [Uetni jednotky]
i @ Oteviit aCetnictvi Databaze Zaznam MNapovéda

IR, T= N 3 | RN B BN L] » L. B9 Rlsl=Ax AN
Uéetnictvi EM
Firma Mareska 1€ 123456789 Dodat. s.r.Q.
Iméno Maresova Eliska DIc CZ123456789 Vztah jednatel
Ulice Prazska 4 Stav Pravnické osobal v
Obec 268 01 Hofovice
Rl Stedocesky = Obdobi Kalendaini rok 2022

adresa provozovna

Telefon 721674100 Registr  Firma Mareska s.r.o. je zapsana v obchodnim
rejstiiku vedeném u Krajského obchodniho soudu v

Mobil, fax . . N -
Brné, oddil C, vioZka 35416, spisova znacka Firm

E-mail mareska@seznam.cz 12927/96.

Web www.mareska.cz Soubor | 123456789_2022.mdb

* ] ¥ ] [ Poznamky }

i X Typ Firma I Rok Datovy soubor
1 [ pU 123456789 2022 123456789_2022.mdb
2 [Ep0 Novak 12345678 2022 12345678 _2022.mdb
| E 0

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022

Po otevieni ucetni jednotky lze vidét ivodni stranku, kterd obsahuje nékolik zékladnich

informaci, ty lze pozorovat na obrazku ¢. 7. Tato Givodni stranka obsahuje:

1. hlavni informace o oteviené ucetni jednotce — nézev, adresa, IC, DIC, aktualni
ucetni rok

jméno uzivatele, ktery je v danou chvili pfihlaSen

dnesni datum

jméno osoby, kterd mé dany den svatek

U

datiovy kalendéaf, na kterém jsou vidét nejbliz§i terminy, napf. pro pfiznani
k DPH, datum kontrolniho hl&seni apod.

6. informacni listu, ktera se zobrazuje pti kazdé oteviené agend¢ — obsahuje aktudlné
otevienou ucetni jednotku, aktudlni ucCetni obdobi a inicidly piihlaSené¢ho
uzivatele.
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Obr. 7: Uvodni stranka

P POHODA Komplet MLP - (Informatni plochal a x
i Soubor MNastaveni Adresst Ufemicni Fakwrace Sdady Mzdy Jizdy Majetek  Napgwida

WEOAm 7-
@ Hilavni informace Ostatni
Finma
Prazsks 4, 268 01 Hofovice " e -
1E. 123456789 Mareskas.r. 0. o Danovy kalendai °
DIE: CZ123456789 o Pra?ska 4, 268 01 Hofovice 15082022 Dafi z pfijmd (Etvriletni zdioha)
IG 123456769 DIC: CZ123456789
phihiasen 22 Souhmn hlasen (za srpen 2022)
Ueetni rol ostedni zaloha provedena d
o ik Eosteantesohe provsin 22 Pranani ke spolfebni dani (za srpen 2022)

2022 A4 Nejprve zalohujte!

nedéle 22 Pranni DPH (;

e @ Databaze uceini jednotky neni zabezpetena Ziisit vice 26.08.2022 Kontroini higse

o Terminy dkoli

Viachny provedens vybéry dat je Zadné ikoly
mozné ulo2il a znovu je pou2it
pozdép

svatek ma

Tato instalace programu POHODA dosud

nebyla aklivovana Akfivoval o
oK Maretias. r. o 2022 EM )

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022
Nastaveni

Jakmile uZivatel vytvofi ucetni jednotku, je nutné provést globalni nastaveni. Do této
agendy se lze dostat pomoci klavesové zkratky CTRL + G. Muze se zde doplnit logo
dané firmy C¢i razitko, které je nasledn€ zobrazeno na vydané faktute. V tomto nastaveni
je mozné nastavit i pfisluiny Finanéni Gfad, zda je zvolena UJ platce & neplatce DPH,
povoluji se zde cizi mény, texty likvidaci faktur. U poklady uzivatel nastavuje ptislusné
zaokrouhleni, splatnost pohledavek a zavazkii. V tomto nastaveni se také nachazi skupina
Sklady, ve které se mj. nastavuje povoleni nabizeni zasob, které nejsou skladem, povoleni
individuélnich cen, povoleni kontrolovani prodejnich cen s cenou nakupu, nastaveni
predkontaci pro zasoby aj. Nastaveni mezd také patii do globalniho nastaveni. Zde se
nastavuje den vyplat, Gcty pro dan z pfijmu a pro srazkovou dan, ucty pro socidlni
pojisténi a urazové pojisténi zameéstnancti, vyse priplatku kupiikladu za piescasy a praci
v noci, stravenkovy pausal, ale i predkontace pro veskeré udaje tykajici se mezd. V této
agend¢ se mimo vySe uvedené nachazi i mnoho dalSich tkond, které lze nastavit. Na
obrazku €. 8 je mozné vidét v levé Casti seznam sekci. Na stejném snimku uzivatel mtize
najit vytvorené a zaevidované logo spolecnosti, které se nasledn¢ zobrazi i na vydané

faktufe.
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Obr. 8: Globalni nastaveni

%2 POHODA Kamplet MLP - [Globlni nastaveni]
! Soubor Mastaveni Adress’ Uketnictvi Fakturace Skady Mzdy lizdy Majetek  Napovéda
i - - an . - B E 2=
Selse e ———————————— | i ——————————————— i
Loge

Razitko Logo
Adresdl
Dokumenty
CRM
GOPR
Dokiady

Cislavani

Clenéni
Hist

Logo firmy je sougsti vybranfich tiskovjch sestav,
Viozit

Ulazit

-
Mareska s. . 0

Zachovat pomér stran

Smazat

Poplaty
Preplatiy

Dané
DPH
DPH- ostatni
Kontrolni higseni

Daf 2 plmd
Pohledavky
Zdvazky
Skiady
Doklady se zdsobami
Potyby
Ceny aslevy
Skiady A
Prodejky
Mady
Instituce
Piiplatky
Pradkontace
Cestovni plikazy
Majotak
Leasing
irastat
mPOHODA
EET

Zdroj: vlastni pracovani, 2022

Zatimco globalni nastaveni slouZzi pro v§eobecné pozadavky tcetni jednotky, pro vnitini
nastaveni dané ucetni jednotky je uréeno uzivatelské nastaveni. Do zminéného nastaveni
se lze dostat pomoci klavesové zkratky CTRL + W. V tomto nastaveni se podrobné&ji
nastavuje pokladna, banka, faktury vydané, faktury pftijaté, interni doklady, ¢iselné fady,
datova schranka, barevné rozliSeni agend atd. U pokladny jde nastavit napt. pfedkontace,
ktera automaticky naskogi pii vytvoreni zapisu, nebo text (piiklad: Uctujeme Vim zbozi

dle Vasi objednavky, Hotovost vydej, Faktura dodavatele aj.).

V kazdé oteviené agendé jdou nastavit sloupce, které se maji zobrazovat. Do tohoto
nastaveni se U€etni jednotka dostane pfes pravé tlacitko mysi, kdy se v nabidce klikne
na Sloupce. Po této akci se rozbali nabidka, viz obrazek ¢. 9. Nachazi se zde mnoho
polozek, kazda ucetni chce vidét néco jiného. Do zobrazenych poli lze ptidat tieba
predkontaci, variabilni symbol, datum zdanitelného plnéni, IC dodavatele, firmu, jméno,
¢islo uctu dodavatele, ¢lenéni DPH, typ (pfijem/vydaj), parovy symbol, jméno editora ¢i

jméno, kdo zpracoval Gi¢etni zdznam atd.
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Obr. 9: Nastaveni sloupcii

ubor  Nastaveni  Advesd?  Uletnictvi  Fakturace  Sglady Mrdy  lizdy Majetek  Zdznam  Nipovéda

il aDm e M- & G- It i B EREAM SO0
Vydajovy pokladni doklad Dodavatel EM
Typ v Datum vystavenf 03102022 [d 03743500 | DIC
Datum platby 03102022~
Pokl. Hp = Dawm zdpinén p310z022[| Firma % Stavebniny DEK as. =
Datum KH DPH 03102022 ||  Oddelenf
. . Jméno
fslo 22HPO03 = | Predkontace 501-1/211-12 .
= = Ulice Tiskafska 257/10
Doklad Clenéni DPH PD d .
~|  PSC. Obec 108 00 Praha - =
Text Nakup materialu Parsym. Ceny =
Castha +% DPH Celkem
100000 21000 121000 ) . :
Nastaven pristupnjch sloupeti tabulky X
000 000 000
Nastaveni pfistupnych sloupct tabulky
000 00 a0 Talimits siauhce oaré may b Fskpné visbice ©
000 1210,00
\ : a
# | 2| & roiosy dokiadu | @ zasetowtnt | @ Uivicace | ® Dovacy | ey | S ~
X| Cislo | Dokad | Dawm | Zdpinénl | Datum KH DPH 22 Ex Firma Jméno Pok =
10 22HP001 oL1022 011022 21368 T HP
2 [0 22HPo02 021022 021022 021022 501-2/211 ;: ;:‘;“"a ::'“”‘ OB Ceska republika s.r.0. HP
3 |7 zzHeo03 031022 031022 501- ] Dokiad i Stavebniny DEK as. HP
4 [ 22HPO04 041022 041022 041022 501-1/211 (! ratum datum STAVMAT STAVEENINY a.s. HP
5 [ 22HPooS 051022 051022 031022 5012211 datun Omega Hofovice spol. s 1.0. HP
6 [0 22HPO0G 051022 051022 513-1211) : ::::‘r Lid| Ceskd republika v.os. HP
7 |7 22Hpo07 061022 061022 061022 50117211 carnam CIPRA, spol. sro. HP
8 [ 22HPO08 07.1022  07.1022 on1022 501121 [Eenen e - = HOUDEK spol. s ro. Hp
9 [T 22HPO09 081022 081022 081022 501 \,’2!1‘ 08I Ceska republika s.r.0. HP
10 'I: 22HPO10 091022 08.1022 091022 5014:2\1‘ cscar ) [ Népovida | | CIPRAspol.sro. HP

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022
Adresar

Pted samotnym zadavanim pfijatych nebo vydanych faktur je dobré si nastavit Adresar,
ktery usnadnuje praci pii zadavani odbératele ¢i dodavatele. Tato agenda ma sviij nazev
Adresar, do které se lze dostat pomoci kldvesoveé zkratky CTRL + A. Nova adresa
obchodniho partnera se zaklada pomoci klavesy INSERT. Ucetni program Pohoda je
propojeny s informa¢nim systémem ARES a VIES. Po vyplnéni identifikaéniho ¢isla (IC)
ARES zkontroluje jeho platnost a ndsledn€ automaticky vyplni zbylé udaje o pozadované
firm¢. Zadané adresy lze libovolné meénit, doplnovat ¢i rusit. V pripade, kdy se v jiné
agendé zad4 IC obchodniho partnera, ktery neni v adresaii, program se zepta na pfipadné
zatazeni dané adresy do Adresare. U odbé&ratele 1ze nastavit i konkrétni formu Ghrady,

ktera se automaticky nastavi pii vytvafeni ucetniho zapisu ve vydanych fakturach.
Uctova osnova

Nez za¢ne ucetni jednotka tctovat své ucetni ptipady, musi si nejdiive upravit sviij tcetni
rozvrh. Spolu s vytvofenim ucetni jednotky se vytvoii i Gi€etni osnova vychazejici ze
smérné ucetni osnovy. Dale je proto nutné si konkrétni ucty poté nastavit dle svého
pozadavku, tj. na analytické ¢lenéni. Tato agenda se nachazi pod nabidkou Ucetnictvi.
Vzorovou uctovou osnovu je mozné videét na obrazku ¢. 10. VSechny pfednastavené ucty
jsou charakteristické tim, Ze na konci uctu maji tii nuly, tedy napt. 501000. Jak je vidét

pod timto Uctem nasleduje jiz ucet 501001, ktery byl autorkou vytvoren pro konkrétni
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ucetni jednotku. Na stejném obrazku je také videt, o jaky ucet se jedna. Zda je vysledkovy
nebo rozvahovy, danovy nebo nedanovy. U daného uctu je také moznost zaSkrtnuti pole
Ucet se pouziva, tzn. zda je zahrnut do uétového rozvrhu ¢&i nikoliv.

Obr. 10: U&tova osnova

& POHODA Komplet MLP - [Uctova osnoval

i Soubor Nastavenl Adresaf Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam  Napovéda

RN R AR = | R A% B B3 501 R ERBEAM SRR |
Uget EM
Cislo 501001 Uéet se pouziva O Radek vysledovky (plna/zkr.) 5 3
Radek wysl. ucelové (pina/zkr.) 2 2

Nazev ‘ Spotfeba materialu

Druh Vysledkovy Typ |Dafovy ~|  Sledovat saldokonto []

* | ¥ Gislo Getu — 501 | DY Poznamy |

X | Cislo tétu Nazev Druh Typ Radek Pougito
180 [T 501000 Spotfeba materialu Vysledkovy Dafovy S
(181 ™ BRI Sooticbs materialu Vysledkovy  Daiiovy 5
182 [ 501002 Spotfeba spotfebniho materidlu Vysledkovy Dafiovy H e
183 [T 502000 Spotfeba energie Vysledkovy  Danovy i
184 [T 502001 Spotfeba energie - voda Vysledkovy Darovy 5 O
185 [T 502002 Spotfeba energie - elektina Vysledkovy  Darovy St
186 [ 502003 Spotfeba energie - plyn Vysledkovy  Danovy 5 [
187 [T 503000 Spotfeba ostatnich neskladovatelnych dodavek Vysledkovy Darovy o
188 [T 504000 Prodané zboZi Vysledkovy  Danovy 4 [
189 [T 504001 Prodané zboZi Vysledkovy  Darovy 4 0
190 [ 511000 Opravy a udrZovani Vysledkovy Darovy 6 [
191 [T 511001 Opravy a udrfovani Vysledkovy  Dafovy i
192 [T 511002 Opravy a udrfovani - budova Vsledkovy Dafiovy 6 [
193 [T 511003 Opravy a udrfovani - auto Vysledkovy  Dafovy i
194 [T 512000 Cestovné Vysledkovy Darovy 6 [

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022
Vydané faktury

Pohledavky dané ucetni jednotky se zadavaji do agendy Vydané faktury, coZ lze najit
pod skupinou Fakturace v néstrojové listé, nebo pomoci klavesové zkratky CTRL + C.
Do této agendy patii vydané faktury, ale je zde mozné zaznamenavat i vydané opravné
danové doklady a doklady o pfijaté platbé (zalohy od odbératele). Ackoliv ti€etni program
Pohoda obsahuje také agendu Vydané zdlohové faktury slouzici pro evidenci vydanych
zalohovych faktur (proforma faktury), v daném podniku se tato agenda nevyuziva.
Zélohova faktura ¢i proforma faktury neni danovy doklad a tato agenda nespadd do
pfiznani k DPH. Vynechéava se a uctuje se pouze na zakladé dokladii o piijaté platbé
v agende¢ Vydané faktury. Princip vytvoieni opravného danového dokladu bude

ptredstaven v dalsi kapitole.

Jak bylo vySe zminéno, aktualni €etni jednotka se zabyva pokryvacskou ¢innosti, u které

je mozné vyuzit snizenou sazbu DPH. Piikladem muze byt oprava rodinného domu ¢i
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oprava bytu v bytovém domé. Rodinny diim o vymeéfe do 350 m? nebo byt do 120 m?

podléha dle Zakona o DPH snizené sazbé DPH 15 %. Nez bude ucetni jednotka fakturovat
sluzbu zakaznikovi, méla by si vyméru objektu ovéfit. To mize udé€lat napt. pomoci
webovych stranek Katastru nemovitosti, kde 1ze dany objekt vyhledat a pomoci pravitka
vymétit. V pfipadé, kdy by se uvedla Spatna sazba dan¢ a Finan¢ni Gifad by na to pfisel,

muselo by se udélat opravné danové priznani. Zakaznik by musel doplatit rozdil.

Na obrazku €. 11 je mozné vidét tvorbu vydané faktury na zdkaznika, ktery podléha prave
zminované snizené sazbé DPH. Nejprve je nutné zalozit novy zdznam pomoci jiz zname
klavesové zkratky INSERT ¢i pomoci tlacitka Novy zaznam. Jelikoz t€etni jednotka chce
vystavit fakturu, zvoli typ dokladu Faktura. Nésledné musi UJ vybrat Cislo dokladu,
které si miize zvolit dle sebe. Cislo dokladu je v rezii ui¢etni jednotky, bud’ 02/2022, nebo
napt. 22FV002 jako uvedla autorka prace. Do nabidky ucetnich fad se uzivatel dostane
kliknutim na kolonku tFi teCky u ¢isla dokladu nebo pomoci klavesové zkratky FS.
Kurzor musi byt v poli ¢islo dokladu. Zde mize uzivatel své fady dokladu jakkoliv
upravovat, mazat nebo tvofit nové. Nicmén¢ plati povinnost, kdy ucetni jednotka jiz
vytvofenou fadu m4, nemize se ménit bez diivodu v priibéhu ucetniho obdobi. Pohoda
umoziuje napt. vést 1 vice fad najednou. Po stisknuti kldvesy ENTER skoc¢i kurzor do
Variabilniho symbolu, ktery se vyplni automaticky a odviji se od Cisla faktury. Parovy
symbol se ve zvoleném podniku nevyuzivd. Po symbolech nasleduji datumy. Prvnim
datumem je Datum vystaveni faktury. Pod timto datumem si nelze ptfedstavit nic jiného
nez den vystaveni faktury. Nasleduje Datum zdanitelného plnéni, které¢ vyjadiuje den
predani sluzby zédkaznikovi a pfedstavuje povinnost pfiznat dan z pfidané hodnoty k datu
uskutecnéni zdanitelného plnéni. Tretim datumem je Datum ucetniho pfipadu, které
byva totozné s datem vystaveni faktury. Po udajich tykajici se datumi nasleduje
predkontace zauctovani. Opét pomoci tlacitka tfi teek nebo klavesové zkratky FS.
Uzivatel se takto dostane do nabidky ptedkontaci, kde si vybere vhodnou ptedkontaci.
Ukéazkovy piiklad se tyka poskytnuté sluzby, tzn. autorka zvolila piedkontaci 371-
001/602-001 Trzby za poskytnuté sluzby. Poté ucetni jednotka musi zvolit vhodné ¢lenéni
DPH, aby se ¢astka DPH v kontrolnim hldSeni zobrazila ve spravném fadku. V tomto

ptipadé autorka zvolila Glenéni dané UDAS, jelikoz zikaznik nema IC ani DIC.

wewvr

30



Tab. 3: Clenéni DPH uskutednéna plnéni

ZKkratka Text

UD Tuzemské plnéni

UDA4 Tuzemské plnéni nad limit 10.000 K¢ véetné DPH

UDAS Tuzemské plnéni pod limit 10.000 K¢ vcetné DPH

UDpdp Preneseni dailové povinnosti, dodavatel zbozi nebo poskytovatel sluzeb

UDdodEU Dodani zbozi do jiného statu EU

UN Nezahrnovat do pfiznani

UNevim  Bez ¢lenéni DPH — uskutecnéna plnéni

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022

Text musi obsahovat oznaceni, Ze se jedna o pokryvacéskou Cinnost. Do poznamky lze
dopsat prohlaSeni zékaznika tykajici se naroku na sniZenou sazbu DPH. Nésleduje rozpis
¢astek. V ukazkovém prikladé ma tedy zakaznik narok na snizenou sazbu dan¢ a zaklad
dan¢ se napiSe do fadku k 15% dani. Po vyplnéni zékladu dané se dan automaticky
vypocita a nasledné program secte celkovou cenu s dani. Po zadani ¢astek se také
automaticky vytvoii predkontace pro DPH. V tomto piipadé€ se vytvoftila predkontace
311-001/343-015. Tento princip zauctovani DPH funguje u kazdé¢ agendy. UZivatel
v podstaté Uctuje jen jednu stranu. Ve vydanych fakturdch musi zvolit spravny tcet pro

stranu Dal a strana MD u vSech pfedkontaci je 311-001.

Po vyplnéni levé ¢asti nasleduje vyplnéni pravé Casti. Jedna se prevazné o vyplnéni
osobnich idaji o obchodnim partnerovi. Adresu odbératele je mozné vyplnit tiemi
zpusoby. Jednim zptsobem je ru¢ni doplnéni udaji. Druhym zplsobem je otevieni
Adresate, ktery se otevird kliknutim na ikonu vedle Firmy, a nasledné vybrani
pozadovaného zékaznika. Poslednim zplsobem zadani odbératele je automatické

natazeni zakaznika pomoci IC. Uvedeny zptisob byl popsan v agendé Adresdr-

Posledni ¢ast, kterd se ve zvoleném podniku voli, je forma uhrady. Uzivatel mé na vybér
uhradu piikazem, hotove, dobirkou, inkasem, platebni kartou, zalohou, Sekem aj. Ostatni

pole se ve vybrané spolecnosti nevypliuji.
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Ulozeni zapisu vydané faktury se provede pomoci klavesové zkratky CTRL + ENTER.
V dolni poloviné¢ snimku se nachdzeji zalozky. Napi. v zalozce Zauctovani je poté
k vidéni samotné zauctovani ucetniho piipadu. Po likvidaci faktury je poté v zalozce
Likvidace vidét, kterym dokladem je faktura zlikvidovana. Likvidace muze byt bankou,
pokladnou nebo také pomoci internich dokladt (zaokrouhleni). V ukazkovém ptikladé
faktura neni zlikvidovana, jelikoz neni zbarvena kontrolka u zalozky Likvidace. Zminéna
kontrolka by musela byt tmava jako kontrolka u karty Zauctovani. Toto tvrzeni je také
poznat ze sloupce K likvidaci, kde je uvedena celkova ¢astku. V ptipad¢, kdy by faktura

byla zlikvidovana, zobrazila by se nulova castka.

V tiskovych sestavach mize uzivatel vytisknout, odeslat nebo ulozit vytvofenou vydanou
fakturu. Dialogové okno tiskovych sestav se zobrazi po stisknuti kldvesové zkratky
CTRLAT nebo pomoci ikony tisku. Podobu vytvorené VF lze nalézt v priloze F. Na
vydané faktufe je mozné vidét nékolik informaci, tj. napf. vytvoiené logo a udaje o UlJ,
osobni udaje odbératele, zminény text a prohlaSeni zdkaznika obsahujici zakonem
stanovené rozméry nebo zaklad dané€ a vycisleni samotné dané. Pfi tisku vydané faktury
k archivaci UJ je mozné zaskrtnout pole, aby se na faktufe zobrazilo i zatétovani, tedy
z pohledu UJ. Pii zasilani faktury odbérateli toto pole samoziejmé zaskrtnuté byt nemaze.

Obr. 11: Vydana faktura

& POHODA Komplet MLP - [Vydané faktury]

i Soubor Nastaveni Adreséi Uetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam Napovéda

LRI = e ARCTRRE AN RS BSR4 [ B R EREAM SEDN- |
Faktura Odbératel EM
Typ Datum vystaveni 05.10.2022|~ | I DIC e

Datum zd.pInéni 05.10.2022 | -
Cislo 2RV0002 [T 05402022/ Frma & 5
Datum splatnosti 19102022 | Oddéleni
Jméno Eva Maresova
iy 220002 Datum KH DPH L
Ulice Tihava 6
Par.sym. Predkantace 311-1/602-1.= -
= PSC, Obec 26801 b
Clenéni DPH upAs [T [Phava
= Tel, Mobil
Text Za provedené pokryvadské opravy stfechy RD Tihava E-mail
Vam fakturji adresa | dodaci adresa
Cislo obj. Ceny iz
Castia +% DPH Celkem DO : Poprans
0,00 0,00 0,00 Forma Pikazem ' Stfedisko '
100 000,00 15000,00 11500000 Ucet KB = Cinnost =
0,00 0,00 0,00 Konst.sym. 0308 ‘ Zakazka ‘
0,00 115 000,00

| * | % | B polosky faktury | @ Zadctovani | ® Licidace | ® Dokiady | B Udlosti | £ Dokumenty | D) Historie zaznamu | B Poznamiy |

X Cislo Var.sym. Datum | Splatnm  Predkontace Text l Celkem | Klikvidaci
1 ([T 22Fv0001 220001 05.10.22 19.10.22 311-1/602-1 Za provedené pokryvacské opravy stfechy Vam fakturuji: 121 000,00 121 000,00
Al‘ 22FV0002 220002 05.10.22 19.10.22 311-1/602-1 Za provedené p € opr: RD Tihava Vam fakturuji: 115 000,00 115 000,00
3 ([T 22rv0003 220003 31.1022  14.11.22 311-1/602-1 Fakturujeme Vam sluzby dle Va3l objednévky: 36 300,00 36 300,00

| o i 0,00 0,00

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022
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Prijaté faktury

Ugetni jednotka ma nejen své pohledavky, ale i své zavazky. Zavazky se zapisuji do
agendy PFijaté faktury pod skupinu Ucetnictvi na nastrojové listé. Do této agendy se
zaznamenavaji ptijaté faktury, obdrzené doklady o piijaté platb¢, piijaté opravné danové
doklady. Opravné danové doklady budou popsany nize. Opét v Gcetnim programu je
mozné najit agendu Prijaté zdalohové faktury, ale ze stejného diivodu jako u vydanych

zalohovych faktur se tato agenda nevyuziva.

Na obrazku €. 12 je k vidéni zépis ptijaté faktury. Interni pofadové ¢islo faktury je na
volbé& uéetni jednotky, jak si ho nastavi (FP2201; 2201; 22PF001 apod.). Cislo piijaté
faktury se zapisuje do pole Doklad. Variabilni symbol faktury patii do fadku Var. sym.
Datum zapisu je datum vystaveni faktury. Datum odpoctu znamena, kdy si dané tcetni
jednotka uplatiiuje narok na odpocet v konkrétnim dokladu. Datum KH DPH je datum
kontrolniho hlaSeni dan€ z pridané hodnoty, kde se uvadi datum zdanitelného plnéni. Toto
datum musi uvést odbératel i dodavatel presné podle faktury, aby se datum v fadku
kontrolniho hlaseni shodoval u Finanéniho ufadu. Zatc¢tovani daného ucetniho ptipadu
se provadi v Predkontaci. V ukazkovém piikladé¢ se jedna o pfijatou sluzbu, tzn.
zauCtovani je nasledovné 518-001/321-001. Po nasledném ulozeni je opét vidét
zaudtovani v zalozce Zaiictovdani ve druhé poloving obrazu. Clenéni DPH muiZe byt riizné.
¢lenéni PD, tj. tuzemské plnéni. Jestlize by dodavatel nebyl platcem DPH, ¢lenéni by bylo
PN.

Tab. 4: Clenéni DPH piijata plnéni

Zkratka Text

PD Tuzemské plnéni

PDmaj Pofizeni majetku v tuzemsku

PDpdp Preneseni daftové povinnosti, odbératel zboZzi nebo piijemce sluzeb

PDsIRegEU Poskytnuti sluzby osobou registrovanou v jiném stat¢ EU

PDzboZiEU Potizeni zboZi z jiného statu EU

PDmajEU Pofizeni majetku z jiného statu EU

PDosDan  Poskytnuti sluzby osobou neusazenou v tuzemsku
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PN Nezahrnovat do pfiznani

PNevim  Bez ¢lenéni DPH — pfijata plnéni

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022

Text je mozné bud’ rucné doplnit, anebo se doplni automaticky, viz uzivatelské nastaveni.
Na obrazku je vidét téz informace tykajici se ¢astky. Jsou zde 2 zpusoby, jak zadavat
Castky. Jednim ze zplsobil je zadani zakladu dané do piislusné sazby DPH, kdy se
nasledné vypocita automaticky ztohoto zdkladu DPH a celkova castka v¢. dané.
Obracenym a druhym zptiisobem je zadani ¢astky v¢. dané do kolonky Celkem, poté se
z toho vypocita dan a prislusny zaklad dan¢. Oba uvedené zpusoby lze aplikovat v kazdé
agendé¢ ucetniho programu. Po zapsani ¢astky do pfislusného fadku se automaticky ptiradi
pfedkontace 343-xxx/321-xxx. Z toho tedy vyplyva, ze se G¢tuje pouze strana Ma Dati,
ucet DPH a dodavatelé se prifadi automaticky. Tento princip funguje mimo jiné i v jinych
agendach, kupf. v ostatnich zavazcich, pokladné aj. V dolni polovin¢ snimku se nachazi
zalozka K likvidaci, kterd slouzi pro kontrolu, zda-li je faktura jiz uhrazena ¢i nikoliv.
Princip je opét stejny jako u vydanych faktur. Na uvedeném piiklad€ neni uhrazena zadna
piijata faktura.

Obr. 12: Ptijata faktura

% POHODA Komplet MLP - [Piijaté faktury]

i Soubor MNastaveni Adresdf Utetnictv/ Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zdznam  Napovéda

N = RS AR TRRE S ANERANR RS0 2 | By L B-EREAM DR |
Piijata faktura Dodavatel EM

e Datum zapisu 05.102022[v| IC 09760580 | DIC  CZ09760580 -

Datum odp./doruc 05.10.2022| ~

ot 221100008 - 05102022~ fima ®  Autoservis Mares sro. =
Datum splatnosti 19.10.2022 ~  Oddélent
Jméno
Doklad 753 Datum KH DPH 05.10.2022| ~
Ulice Bavoryné 4
Var.sym. 753 Predkontace 518-1/321-= ¥
. = psC, Obec 26751 & =
Par.sym Clenéni DPH PD & Bavoryné
Text Faktura dodavatele Uget 5080049320 0800 =

Zpréva, Pfikaz

Castka +% DPH Celkem
20 000,00 420000 2420000 Forma piikazem = Stredisko =
0,00 0,00 000 Specsym. Cinnost iz
000 000 000 Konstsym 0308 [T Zakirka 5=

0,00 24 200,00

* ] Y MEI PoloZky faktury ]0 Zauctovani IG) Likvidace I(D Doklady IEI Udalosti I |55 Dukumentﬂ [ Historie zaznamu I [ Poznamky ‘

X Cislo Doklad Var.sym Datum’ | Splatno |Zd.pInéni| Predkontace Text | Celkem K likvidaci CIL.DPH

1 [T 221100001 123456 123456 01.0522 150522 01.0522 518-1/321-15luz Faktura dodavatele 120,00 120,00 PN

2 [T 221100002 321 321 02.05.22 16.0522 02.05.22 518-2/321-1 Tel Faktura dodavatele - telefon 605,00 605,00 PD

3 |[C 221100003 456 456 02.10.22 16.10.22 02.10.22 501/321-1 DHIM Samsung galaxy A40 705430 705430 PD

4 [ 221100004 789 789 021022 161022 021022 314-1/321-1 elek Poskytnuté zéloha energie 10/2022 1 340,00 1340,00 PD

5 | 221100005 159 159 021022 16.10.22 02.10.22 Rucné Autopaojisténi Combi Plus IV - Ford C-MAX 12 234,00 12 234,00 PN
ﬁr 221100006 753 753 05.10.22 19.1022 05.10.22 518-1/321-1Sluz Faktura dodavatele 24 200,00 24 200,00 PD

7 [T 221100007 486 486 06.1022 201022 06.1022 518-1/321-1Sluz Faktura dodavatele 3630,00 363000 PD

0 0,00 0,00

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022
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Pienesena dafova povinnost

Sluzbu ¢i zbozi je mozné nakupovat od tuzemského dodavatele, nebo od zahrani¢niho
dodavatele. Poté se rozlisuje, zda se jedna o dodavatele ze zem¢ patiici do Evropské unie
¢i nikoliv. V pfipad¢, kdy se bude jednat o ¢lensky stat EU, je nutné urcité opatteni. Nez
se zatne zapisovat Géetni p¥ipad, musi se ovéfit DIC dodavatele. Zda je DIC dodavatele
platné z titulu DPH. Toto provéteni se provadi pomoci webovych stranek systému VIES.
Na tomto portale se nejdiive zada dodavatel (zemé&, DIC) a poté se vyplni Zadatel (zemg,
DIC). Jedna se o Gigetni jednotku, ktera méa povinnost ,,pfidanéni a oddanéni*. Naslednym
krokem se ovéfi, zda je DIC dodavatele platné pro téely DPH. Po tomto ovéfeni mize
zaCit ucetni jednotka zaddvat Ucetni piipad do systému. Obrazek ¢. 13 ukazuje zéapis
pofizeni sluzby od zahrani¢niho dodavatele, ktery patfi do EU. Jestlize by sazba dané
méla byt 0, zaklad dané se musi zapsat do fadku s 21% dani. VySe DPH se i tak vypocita,
uzivatel nesmi zapomenout smazat tuto vy$i DPH a napsat 0. Clenéni dané se zvoli PN a
ucetni zapis se poté ulozi. Nasledné musi byt provedeno samovymeéieni dan¢. Toho lze
docilit nasledujicim postupem. V agend¢ Zdznam se zvoli skupina Operace a nasledné
Vyméreni DPH. Poté se zobrazi dialogové okno, kde se zvoli, o jaky typ DPH se jedna.
V uvedeném piikladé se jedna o clenéni DDsIRegEU, tj. Pfijeti sluzby od osoby
registrované v jiném stat¢ EU. Pro pokracujici odpocet autorka zvolila druhé ¢lenéni

DPH, a to PDslRegEU, tj. Poskytnuti sluZzby osobou registrované v jiném staté¢ EU.

Obr. 13: Samovymeéieni DPH

&, POHODA Komplet MLP - [Pfijaté faktury]
! Soubor Mastaveni Advessi Udcenicti Fokturace Sklady Mzdy lizdy Majetek | Zaznam | Napoveda

i SEANE D8 &G 0y, 58 Editace =110
- Oznagen b
Prijata faktura Dodavatel Viiber » M
T Faktura Datum zapisu 0910202+ ] K Zamek e
Datum odp./doruc. 09.10.2022 |~ Koammi » [
Gislo 21100000 [T tot02022 w Fma & i E
sl ejstifeich b
Datum splatnosti 23102022~ |  Oddéleni 3
Doklad 14795 Datum KH DPH ~ Jména 5
T prenas -> »
Var.sym. 14795 Piedkontace 518-1/321- : psc.
Parsym. Clenéni DPH PN SULE i L
vé roziier
Oprawny doklad S el ok
Text Faktura dodavatele et Sorno Hromadnd likvidace bez vazby...
Zprdva, Plikaz - = - Kontrola doklad.
Cizi ména Crrl+Shift=C Nedobyms pohledivia
Eastka 7S i) ooy Ruéni odpocet zilohy |
100,00 000 10000]  Forma Sdruzovani polozek  Ctri+Alt+A |y s oon |
0,00 0,00 000, Specsym. Cinnast | Zaokroulen(
0,00 000 000 Konstsym, 0308 T Zakizka =
0,00 100,00
# | ¥ | &l rolotiy fokury | @ Zasttovsnt | ® Likvidace | @ Doklady | B Udalost | £ Dokumenty | D) Historie zéznamu | 0 Poznamiy
X Cisla Doklad Varsym. Datum  Splatno  Zd.pinéni Pledkontace Text Celkem K likvidaci CLOPH Firma Jméno =
1 | 221100001 123456 123456 010522 150522 01.0522 518-1/321-1Slui Faktura dodavatele 12000 120,00 PN
2 |7 221100002 321 321 020522 160522 020522 518-2/321-1Tel  Fakra dodavatele - telefon 605,00 60500 PD T-Mobile Czech Republic 2.5
3 [T 221100003 456 456 021022 161022 021022 501/321-1 DHIM Samsung galaxy A40 705430 705430 PD
4 ([T 221100004 789 789 021022 161022 021022 314-1/321-1elek Poskytnuta zaloha energie 10/2022 134000 134000 PD CEZ as
s ([T 221100005 159 159 021022 161022 021022 Ruiné Autopojisténi Combi Plus IV - Ford C-MAX 12 23400 1223400 PN Ceska podnikatelska pojistovna, 2
6 | 221100006 753 753 051022 191022 051022 518-1/321-1Sluz  Faktura dodavatele 2420000 2420000 PD Autoservis Mared 5.0
7 | 221100007 486 486 061022 201022 061022 518-1/321-1Slut Faktura dodavatele 363000 363000 PD BONTAX s.r.o.
& |7 221100009 756321 756321 07.1022 21.1022 07.1022 501-1/321-1 Mat Faktura dodavatele 13 310,00 13 310,00 PD CIPRA, spol. s r.a.
i [fr= 1022 OF 1-1/321-1 Ma 104 PRA, spol.
10 |!’ 221100010 14795 14795 09.1022 231022 091022 518-1/321-1 Sl 100,00 100,00 PN Google Ireland Gordon House:
= 0,00 0,00
<
Vvstawi doklad pro pfizndni DPH. Mareéka s.r.o. 2022 EM o

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022
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Po provedeni samovyméfeni dané se automaticky timto ukonem vytvoii 2 interni
doklady, viz obrazek ¢. 14. U souctu polozek je k vidéni zaklad dané a poté vypocitana
dan z piidané hodnoty. Ackoliv mé ptredkontace zvlastni zkratku, kterou je mozné vidét
na stejném snimku nize, po otevieni Zauctovani v druhé poloviné snimku se zobrazi
klasické zauc¢tovani prenosu, tj. 349-xxx/343-xxx a naopak pro druhy interni doklad. Také
je nutné zminit, ze zkratka ptedkontace je na volb¢ ucetni jednotky. Ve zvoleném podniku
Casto ucetni voli zkratku napt. 501-001/321-001 pro snadnou orientaci, jelikoz je ve
zkratce uvedeno 1 analytické ¢lenéni.

Obr. 14: Pienesena danova povinnosti

& POHODA Komplet MLP - [Interni doklady]
i Soubor Nastaveni Adressi Ugetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam  Napovéda

DR = RS AR AR A | R RS o R |3 pd - ERESRM SEDON-
Interni doklad EM
Cislo 22IN00003 T | Datum vystaveni 09102022/~ IC DIC | IE6388047V v

Datum zd.pinénf 09.102022 |+
09102022~ Firma -3 Google Ireland
v 14795 Datum KH DPH . - Oddélent
bl Jméno Gordon House
Par.sym. Predkontace alnt - Ui Barrow Street
EvEKHDPH | 14795 Clenéni DPH DDsIRegE 2 1oz opec Dubline 4 =
Text Pfiznani DPH z poskytnuti sluzby ze statu EU, FP & Tel, Mobil
221100010 E-mai

adresa | dodaci adresa

Soutet polozek +% DPH Celkem K likvidaci O
100,00 21,00 121,00
0,00 0,00 000  Forma Zuétovant Stredisko z
0,00 0,00 0,00 Cinnost &
0,00 121,00 Zakézka '

# X, Pfiznani a odpocet DPH | B Polozky dokiadu | @ Zadctovani | @ Likvidace | @ Doklady | E] Udalosti | B3 Dokumenty | D) Historie zéznamu | [ Poznamky |

[ x| @sle. | Varsym. | Parsym. | Datum Firma Jméno Celkem Text

- [= 14795 091022 Google Ireland Gordon House 121,00 Priznani DPH z poskytnutf sluzby ze stétu EU, FP & 221100010
2 [ 22IN00004 14795 091022 Google Ireland Gordon House 121,00 Odpotet DPH z poskytnuti sluzby ze statu EU, FP & 221100010
B - 0,00

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022
Opravny danovy doklad

V praxi se béZzné dé€je, Ze se nakoupeny material ¢i zboZi vraci. Soucéstka nevyhovuje,
popf. je vadnd apod. V ten moment pfichazi na fadu opravny danovy doklad. Do roku

2011 se pouzival vyraz Dobropis, ale nyni se tento pojem nepouZziva.

Prijaty ODD se zaznamenava do agendy Prijaté faktury pod skupinou Fakturace. Novy
zaznam se opé€t vytvori pomoci kldvesové zkratky INSERT, nesmi se zapomenout na
pfepnuti dokladu. Pfepnuti na opravny danovy doklad se provadi pomoci rozbalovaci
nabidky u polozky Typ. Ackoliv se Dobropis jiz nepouziva, jak bylo vySe zminéno,
piesto se v nabidce stale zobrazuje. Nasledné se vyplni udaje z opravného danového
dokladu obdobnym zplisobem, jako bylo popsano u piijaté faktury vySe. Vyplni se tedy

interni ¢islo dokladu, doklad, variabilni symbol, datumy, pifedkontace, ¢lenéni DPH
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a udaje o obchodnim partnerovi. Po piepnuti dokladu se téz automaticky vyplni text,
jak lze vidét na obrazku ¢. 15. Do textu se musi napsat ¢islo danového dokladu, ke
kterému se tento opravny danovy doklad vztahuje a divod opravy. V uvedeném piikladé
se jedna o reklamaci piijatého materialu a ODD se vztahuje k ptedchazejicimu dokladu.
Ugetni ptipad je zaGiétovan stejnym zptisobem jako piijata faktura, tj. 501-001/321-001,
avsak se zadpornou ¢astkou. Nicméné to lze provést i druhym zptisobem. Predkontace by
musela byt naopak, tzn. 321-001/501-001. Castky by v tomto piipadé byly kladné.
Z divodu cernobilého formatu to neni vidét, ale po zadani zdporné Castky se Castka
zobrazi ¢ervené. To plati i po ulozeni ucetniho zéapisu.

Obr. 15: Opravny danovy doklad

75, POHODA Komplet MLP - [Pfijaté faktury]

i soubor NMastaveni Adress” Ucetnictvi Fakwrace Sklady Mzdy Jizdy Majetek 2aznam Napovéda

e = AES AR TARESARERSR REC R es] B R E@REAR BN
Pijata faktura Dodavatel EM
Typ Opravny dar. d|v | Datum zapisu 08.102022[v| IC 25744968 | DIC | (725744968 <
Datum odp./dorut 08102022 |+
Cislo Opravny dan. dokiz 08102022/« fima %  |CIPRA spol.sro. =
D i
Dobropis Datum splatnosti 22102022/ Oddé&lent
Vrubopis i
</ Imeno
Dokl 2585 Datum KH DPH 08.102022
Ulice Nad Panenskou 991/6
Varsym. 146859 Predkontace 501-1/321- .2, <
) i = psC, Obec 169 00 Praha
Parsym Clenéni DPH ) =
Text Opravng dariovy doklad k dafiovému dokladu & 756321 et 2104161940 2700 [T
Divod opravy: rekiamace vadného vjrobku e i
Castia +% DPH Celkem
~100000 21000 121000 Forma Pikazem || Stfedisko =
0,00 0,00 0,00  Specsym. Cinnost 5
0,00 0,00 000 Konstsym. 0308 [X] Zakazka =
0,00 -1210,00

* | ¥.| = polosky faktury | @ zauctovani | @ Likvidace | ® Dokiady | E] Udalosti | £ Dokumenty | D) Historie zaznamu | D) Poznamiy |
x| Cilo Doklad Text

Var.sym. Datum’ | Splatno | Zd.pinéni Pfedkontace Celkem K likvidaci CLDPH Firma

1 |7 221100001 123456 123456 010522 150522 010522 518-1/321-1Sluz  Fakiura dodavatele 120,00 12000 PN
2 [ 221100002 321 321 020522 160522 020522 518-2/321-1Tel Faktura dodavatele - telefon 605,00 605,00 PD T-Mobile Czech Republic ass.
3 |7 221100003 456 456 021022 161022 021022 501/321-1DHIM  Samsung galaxy A40 705430 705430 PD
4 |7 221100004 789 789 021022 161022 021022 314-1/321-1¢lek  Poskytnuta zaloha energie 10/2022 1.340,00 134000 PD CEZ 2.5
5 [0 221100005 159 159 021022 161022 021022 Ruéné Autopojisténi Combi Plus IV - Ford C-MAX 12234,00 1222400 PN Ceska podnikatelské pojigtovna, a.
6 [ 221100006 753 753 051022 191022 051022 518-1/321-1Sluz  Faktura dodavatele 24 20000 2420000 PD Autoservis Mares s..o.
7 [ 221100007 486 486 061022 201022 06.1022 518-1/321-1Slu7  Faktura dodavatele 3630,00 362000 PD BONTAX .0,
8 |7 221100009 756321 756321 071022 211022 07.1022 501-1/321-1Mat Fakiura dodavatele 1321000 1331000 PD CIPRA, spol. s r.o.
|9 [ 221400002 146859 146859 081022 221022 081022 501-1/321-1 Mat -1210,00 -1210,00 PD CIPRA, 5pol. 5 0.
i 0,00 0,00
oK Mareska sro. 2022

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022

Vydany ODD se zaznamenava do agendy Vydané faktury pod skupinou Fakturace.
Princip zépisu opravného daniového dokladu je téméft totozny, jen s rozdilem nejedna se
o dodavatele, nybrz o odbératele v pravé ¢asti. Odlisna bude také i predkontace a ¢lenéni
DPH, které se lisi. Autorka tedy povazuje za bezpfedmétné popisovat stejny postup
zadéavani ucetniho ptipadu.

Ostatni zavazky, Ostatni pohledavky

Kazdy, kdo ma ziizeny bankovni tucet, vlastni platebni kartu. Pro zaznamenavani

transakci placenych platebni kartou je urena agenda Ostatni zavazky pod modulem
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Fakturace. Princip zadavani je obdobny jako u pfijatych faktur. Ve vybraném podniku
vétSina ucetnich pouzivaji stranu Dal ucet 321-xxx jako dodavatelé. Muze se i stat, ze
nekdo vyuziva ucet 325-xxx jako ostatni zdvazky. Druhd moznost pfinasi jaksi urCitou
vyhodu, protoze to mize pfinést pozitivni vliv pfi inventufe. V piipadé dohledavani
nejasnosti je ziejmé, ze ucet 321 jsou pouze piijaté faktury a ucet 325 slouzi pro zadvazky

uhrazené platebni kartou.

Do této agendy se téz zaznamenava napi. splatkovy kalendar. Muze se jednat kupft. o
zalohy na energie ¢i splatky leasingového majetku. Energetickd spolecnost vzdy
vystavuje predpis zaloh na nasledujici obdobi, ne kazdy je vSak plati v terminu. A proto
se do této agendy ty zalohy zaznamenavaji jen v pripad¢, kdy je ucetni jednotka plati
vcas. Pokud je tcetni jednotka v€as neplati, na kazdou jeho platbu je vystaven danovy

doklad o pftijaté platbé, ktery jiz patii do ptijatych faktur.

Kazda ucetni jednotka si plati nejen socidlni a zdravotni pojisténi, ale také mize mit
zalohy na dan z ptijmu. Tyto platby je mozné evidovat také v agendé Ostatni zavazky,

kde se mj. eviduje i Castecné zati¢tovani mezd.

V ptipadé, kdy ucetni jednotka poskytuje napf. operativni leasing obchodnimu
partnerovi, vyuzije agendu Ostatni pohledavky. Nicmén¢ ve zvoleném podniku se tato
agenda vyuziva pouze u jedné velké ucetni jednotky, proto v malé fiktivni firmé& nebude

autorka uvadét postup zadavani.
Casové rozliSeni

V ptipadé, kdy ¢ast ndkladl patii do jiného tcetniho obdobi, nez byla faktura zaplacena,
se vyuziva tzv. €asové rozliSeni. Typickym piikladem miize byt pojisténi vozidla. Na
obrazku &. 16 je mozné vidét pojistné obdobi. Cast pojistného bude naklad 518—xxx
v aktudlnim ucetnim obdobi a zbyvajici Castka patfici do dalSiho ucetniho obdobi se
zauctuje na ucet 381—xxx, tj. naklady pfistich obdobi. Na pocatku nasledujiciho ucetniho
obdobi se nesmi opomenout na zauctovani pojistného do nékladii daného roku. Na
stejném obrazku je tedy vidét, jak vypada zapis casového rozliSeni — pojisténi vozidla.
V horni ¢asti snimku se nachazeji udaje tykajici se datumu zapisu, predkontace (ve
zvoleném podniku zde nevypliiuji) a interni &islo zapisu. Cislo zapisu je na uZivateli.
V této sekci se také nachazi variabilni symbol. Ve vybraném podniku ucetni pouzivaji
¢islo pojistné smlouvy jako variabilni symbol. Parovy symbol se nevypliuje. Nasleduje

text ucetni operace. Ve spodni ¢asti se nachazi tdaje tykajici se zdrojového dokladu. Do
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této sekce se ve zvoleném podniku vypliuje pouze €astka a éastka ¢asového rozliSeni.
Castka se zde musi shodovat. Jak je mozné vidét, zde se nachazi zatétovani Gcetniho
piipadu. Nicméné ¢asové rozliseni se miize uétovat zde v agendé Casového rozlisent,
nebo jako ptijata faktura v agend¢ Prijaté faktury. Oba zpiisoby jsou mozné. Ve zvoleném
podniku se vyuziva pouze druhy uvedeny zpusob. Tuto agendu ucetni vyuZzivaji jen
z diivodu vypoctu pomérné Castky piipadajici do nésledujiciho ucetniho obdobi. Prava
&ast okna slouzi k vyplnéni udaji odbératele (IC, DIC, firma, adresa). Zde se také voli
perioda vypoctu, datum zaucétovani, obdobi ¢asového rozliSeni, stiedisko, ¢innost
nebo zakazka. V zilozce Polozky 1ze vidét pomérné Castky pripadajici do ucetnich

obdobi.

Obr. 16: Casové rozliSeni

%’g POHODA Komplet MLP - [Casové rozligeni]

! Spoubor Nastaveni Adresai Ufetnictvi  Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam Napovéda

S E [ Tl | BRI BR A | By 381 (LN EREAR ERON. |
Casové rozliseni Odbératel EM
Cislo 22CR0O000T |7 Datum zdpisu 02102024~ | & 63998530 = DIC ~
Var.sym. 3257415753 Predkontace Bez = Firma &5 Ceska podnikatelska pojistovna, as., Vien w
Par.sym. Oddeleni

Jméno
Text jisténi i - -

Autopojisténi Combi Plus IV - Ford C-MAX Ulice Pobiesni 665/23

PSC, Obec 186 00 Praha =
Zdrojovy doklad
Cislo l:| Datum Perioda vjpottu |Roéni |~ Stedisko v
i Datum zatétovani k posledni ~  Cinnost &
Castka 12 234,00 | Predkontace 518-4/381 .

Obdobi ¢as.r. od | 02.10.2022 .. Zakézka r
Salse 12 23400 Obdobf &as.r.do | 01.10.2023 |
rozlisent
Rucné

| * ] Y B Polozky i@ Zatctovani ]t] Dokumen‘fﬂ [ Historie zéznamu i [ Poznamky ]

Rok Rok Datum |Perioda vypoétu|Casrozliseni|  + Uplatasr. | Zistatek Predkontace| Stiedisko Cinnost Zakazka
1 2022 31.12.22 Rocni’ 305012 000 305012 9 183,88
2 2023 31.12.23 Rocni’ 918388 000 918388 0,00

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022
Pokladna

K vystavovani a evidenci vydajovych a pfijmovych pokladnich dokladi slouzi agenda
Pokladna pod modulem Ucetnictvi. Zaznamenavaji se zde tdetni ptipady, které jsou
uhrazeny hotovosti. Pfikladem miize byt obdrZzend hotovost za splaceni pohledavky

odbératelem.

Novy zadznam se tvoii stdle stejnym zplisobem, tzn. pomoci klavesového tlacitka

INSERT nebo pomoci ikony pro novy zdznam. Nejdiive je nutné zvolit, o jaky typ
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pokladniho dokladu se jedna. Mysleno je tim, zda vydajovy nebo ptijmovy. Nasleduji
v podstaté stejné udaje jako u ptijaté faktury. V ptipadé, kdy se jedna o vydajovy pokladni
doklad, c¢islo dokladu se vypliuje. Jestlize se vytvaii piijmovy pokladni doklad, Cislo
dokladu se vypliovat nemusi. Nasledn¢ se vyplni nejen datum vystaveni, datum platby,
ale i datum zdanitelného plnéni, které bylo vysvétleno u piijatych a vydanych faktur.
Nechybi ani predkontace a ¢lenéni DPH. Clenéni DPH je totozné jako u piijatych a
vydanych faktur, viz tabulka €. 3 a ¢. 4. Text ucetniho piipadu se vyplni automaticky dle
uzivatelského nastaveni, nebo je mozné ho vyplnit ruéné. Castky se vypliiuji opét bud’
do zakladu dané, nebo zpétnym zplisobem do celkové ¢astky s DPH. Nasleduji udaje o

odbérateli ¢i dodavateli.

Dle zdkona o DPH plati povinnost, kdy UJ nakupuje u obchodnika zbozi, které v celkové
Castce presahuje 10.000 K¢ a obchodnik je povinen vystavit daflovy doklad. V daném
podniku plati interni pravidlo, které¢ zni nasledovné. Piestoze je doklad uhrazen hotové,
v tento okamzik pati doklad do agendy Prijaté faktury. Po zapisu ucetniho piipadu do
ptijatych faktur ndsleduje uhrazeni pokladnou. Tato thrada se provadi nésledujicim
zptisobem. Musi se zalozit novy zdznam, poté v dolni ¢asti okna se klikne na zaloZzku
Likvidace. Po stisknuti pravého tlacitka mysi se zobrazi tabulka, jak Ize pozorovat na
obrazku ¢. 17. Zvoli Pridat likvidaci vybérem. Po tomto kroku se zobrazi seznam
neuhrazenych zavazku, ze kterého se vyhledd pozadovany zavazek. Vyhledavat lze dle
ruznych kritérii. NejcastéjSim kritériem pro vyhledavani je ¢astka nebo variabilni symbol.
V seznamu lze opét pfidavat poZadované sloupce, které mohou pomoci ve vyhledavani
konkrétniho zdvazku nebo pohledavky. Jestlize se zavazek bude pouze castecné
uhrazovat, slouzi k tomu v nastrojové liité okno Cdstecné zlikvidovat. Zde se zada

pozadovana konkrétni ¢astka, kterou chce ucetni jednotka nyni uhradit.
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Obr. 17: Hotovostni uhrada faktury

& POHODA Komplet MLP - [Pokladna]

{ Soubor Nastaveni Adresaf Uetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam  Népovéda

NN = NI AN R W A ECRACRER 1 wRHE B -EBEAR RO
Vydajovy pokladni doklad Dodavatel EM
Typ Vydej ~ | Datum vystaveni 10.10.2022 ~ I DIC ~

Datum platby 10.10.2022 :
. S -
Pokl. HP | Datum zd.plnéni 10.10.2022[+ | fFirma il
Datum KH DPH .. ~ | Oddélent
. Jméno
Cislo 22HPO11 ~_ | Predkontace 501-1/211--7 Ui
B s
Doklad Clenéni DPH PD o :
PSC, Obec '
Text Hotovost vydej Par.sym. |:| Ceny 5
Castka +% DPH Celkem
0,00 21 0,00 0,00 Stredisko =
000 15 0,00 0,00 Cinnast =
000 10 0,00 0,00 Zakézka x
000 © 0,00

* | AT |E| Polozky dokladu |® Zaictovani @ Likvidace |® Doklady IEI Udalosti | Ea Dokumentyl [ Historie zéznamu I [ Poznamky |

Datum | Zdroj I Cislo | Varsym. [ Castka [ cMeastka ] CM zdroj | Kurzrozdil

Pridat likvidaci vybérem ->

Oteviit
ﬁ Smazat

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022

V ukazkovém piikladé autorka uhrazuje cely zavazek. Po vyhledani pozadovaného
zavazku je nutné si fadek se zavazkem oznacit. Lze na n¢j 2x kliknout levym tlac¢itkem
mysi, nebo stisknout klavesovou zkratku ENTER. Na obrazku ¢. 18 je k vidéni vydajovy
pokladni doklad, kterym je uhrazena piijata faktura.

Obr. 18: Vydajovy pokladni doklad

& POHODA Komplet MLP - [Pokladna]

! Soubor Nastaveni Adresai Ugetnictvi Fakturace Sklady Mzdy lJizdy Majetek Zaznam Napovéda

A= A R A |- G- HE D e R-ERBEAM ABEDON- |
Vydajovy pokladni doklad Dodavatel EM
Typ Vydej Datum vystaveni 10.10.2022 « 1€ 27189350 DIC | CZ27189350 v

Datum platby 10.10.2022 ~ .
Pokl. HP =] Datum zdpinéni 10102022 | Firma % JIPO Stavebniny sr.o. 5
Datum KH DPH .. . Oddélent
- Jméno
Cislo 22HPO11 = Predkontace Nevil
sl o evim Ulice Lochovice 13
Doklad Clenéni DPH PN as -
PSC, Obec 267 23 Lochovice '
Text Uhrada FP & 221100011, Faktura dodavatele - nakup Par.sym. 147653 Ceny =
materialu
Soucet polozek +% DPH Celkem
0,00 21 0,00 0,00 Stredisko =
000 15 0,00 0,00 Cinnost o
0,00 10 0,00 0,00 Zakazka =
1210000 0O 12 100,00

Y. | B Polozky dokladu | ® Zauttovani @ Likvidace |® Doklady | Bl Udalosti | E3 Dokumenty | [ Historie zaznamu | [ Pozndmky |
Datum Zdroj | Cislo | Var.sym. | Castka || CMé&astka | CM zdrgj | Kurzrozdil |
Piijaté faktury 221100011 147653 12 100,00 12 100,00 12 100,00 0,00

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022

41



Banka

Pro zaznamenavani pohybu penéznich prostfedki na bankovnim uctu slouzi agenda
Banka pod modulem UCcetnictvi. Eviduji se zde tedy veskeré transakce, které ucetni

jednotka provede. Veskeré zaznamy jsou v podstaté kopii bankovniho vypisu.

Jsou zde 2 varianty, jak nahrat vypis. Jednim zpiisobem je ru¢ni zadavani transakci, kdy
se kazdy zapis musi tvofit dle bankovniho vypisu. Druhym zpisobem je nahrani
bankovniho vypisu. Toto natazeni by se mé¢lo provadét az po zauctovani veSkerych
transakci v ostatnich agendach. Nahranim vypisu se diky variabilnimu symbolu transakce
automaticky sparuji a zlikviduji pohledavky ¢i zadvazky tcetni jednotky. Aby uzivatel
mohl uplatit tento zplisob nahrani vypisu, musi mit ucetni jednotka zfizené internetové

bankovnictvi.

Novy zaznam se tvoii obdobnym zplsobem jako v ostatnich agendach, tj. pomoci
klavesové zkratky INSERT ¢i pomoci ikony Novy zdaznam. Na obrazku €. 19 je mozné
shlédnout uhradu pftijaté faktury z bankovniho uctu. Pod datumem vypisu se nachézi ¢islo
vypisu, autorka si dala ¢islo 010 jako cislovka daného mésice. Likvidace faktury se
provadi stejnym zplsobem, jako bylo popsdno vySe u agendy Pokladna. Pravym
tladitkem v zalozce Likvidace, poté Pridat likvidaci vybérem, vybrat dle ¢astky nebo jiné
polozky pozadovany neuhrazeny zdvazek. Poté stisknout klavesu ENTER. Pfi likvidaci
faktury se automaticky vyplni nejen text s ¢islem faktury, ¢astky, ale i ndzev obchodniho
partnera, kterého se tyka dana faktura. V seznamu transakci je také moZné vidét
predkontaci, ktera se automaticky vyplni. Stejnym principem se zadavd i thrada
odbératele. Autorka téZ musi poukézat na liStu v dolni ¢asti snimku, kde se zobrazuje
zlstatkovy stav aktudlniho bankovniho uc¢tu. Tento Udaj slouZi pro kontrolu pti opisovani

udajii rucné z bankovniho vypisu, protoze tato castka se musi shodovat.
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Obr. 19: Bankovni vypis

% POHODA Komplet MLP - [Banka

i Soubor [Nastaveni Adressi LiCetnictvi  Fakturace Silady Mzdy  Jizdy Majetek Ziznam  Napgvéda
iMESafm e e M &) 022 e B-QARE&R OO0
Debetni bankovni pohyb Dodavatel EM
Typ Datum wpisu 04.10.2022 K 09760580 | DIE  CZ09760580
Datum platby 04102022 ~
Uget KB =1 Eislo vypisu o010 Fima Wb Autoservis Mares sr.o. 2
Oddélen
Evisla k8010 Predicniace R
. 7 5
Varsym. 53 Clenéni DPH S Bavoryné 4
Text Uheads FP &, 221100006, Faktura dodavatele PSE, Obec 267 51 Bavoryne = B
Protigtet 6080049329 0800
Castka % DPH Celkem -
Spec.sym, Konstsym, 0308
Parsym. Stredisko i
Cinnost =
24 200,00 Zakizka
# | X | B Polozky dokiadu | @ Zauctovani | @ Likvidace | @ Dokiady | B Udslosti | £3 Dokumenty | O Historie zaznamu | O Poznamiy |
X | Cislovypisu | Varsym. Datumvyp| Platba | Predkontace Text Celkem Likv.zbyjva Typ Firma Iméno Protiacet
10 o 011022 011022 221-1/261-1  Pogatetni vklad 50000000 50000000 Prjem
2 0 oo 123456 011022 011022 321-1/221-1  Uhrada FP & 221100001, Faktura dodavatele 12000 000 Vydej
3 0o 21 021022 021022 321-1/221-1  Uhrada FP & 221100002, Faktura dodavatele - telefon 605,00 000 Vydej  T-Mobile Czech Republic as. 19-2235210247
4 I o0 159 031022 031022 Nevim Unrada FP ¢ 221100005, Autopojisténi Combi Plus IV - F 1223400 000 Vydej  Ceska podnikatelsks pajisto
5 7 oo 789 031022 031022 321-1/221-1  Uhrada FP & 221100004, Poskymuta zaloha energie 10/2 134000 000 Vydej  CEZ,as 71504011
& o0 753 041022 041022 321-1/221-1  [EIESER SRRV davatele 24 200,00 0,00 Vydej Autaservis Mares s.1.0. 6080049329
3 | 000 000
<
(6/6) Stav KB k 04.10.2022 je 461 501,00 KC. Vyipis & 010 kredit 0,00 K&, debet 38 499,00 K&, Mareska sr.0. 2022 EM U4

Zdroj: vlastni zpracovani
Evidence majetku

Vétsina ucetnich jednotek vlastni hmotny a nehmotny majetek. Tento majetek musi téz
evidovat a k tomu je ur¢ena agenda Majetek. Tato agenda dale rozliSuje majetek na:
majetek (zde se eviduji napt. automobily), drobny majetek a leasingovy majetek. Je nutné
podotknout, Ze leasingovy majetek neni majetkem najemce, ma ho pouze pronajaty,

vétSinou s naslednym odkoupenim.

Bé&hem zadavani dlouhodobého majetku do evidence se voli zptlisob porizeni (kupf. dar,
koupé¢, vlastni vyroba, dotace, vklad do podnikani ¢i jiny zpiisob nabyti), poté zakladni
idaje (tj. datum po¥izeni, udaje o cen&, nazev atp.). Castka zapisujiciho majetku se
sklada nejen z ceny poftizeni, ale 1 z vedlejSich pofizovacich nékladl. Nasledné se voli
zpusob odepisovani (rovnomérné, zrychlené, neodepisuje se aj.). Dalsi volbou je
odpisova skupina ¢i Zivotnost. Pfi zapisu majetku se odpisy automaticky vypocitaji. Vse
vySe popsané je mozné vidét na obrazku ¢. 20. Ve druhé poloviné snimku se nachazi
rozpis vySe odpist v nasledujicich obdobich. Je moZné tam najit nejen zvoleny zplisob
odepisovani, odpisovou skupinu, odpisové koeficienty v %, rocni odpis, ale 1 zlistatek pro

dany rok.
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Obr. 20: Dlouhodoby majetek

a POHODA Komplet MLP - [Dlouhodoby majetek]
i Soubor Nastaveni Adresdf Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam Napovéda

LR = AES AR 0L B Ao R ||Ba 022 L R ERBEAM EBEON
Dlouhodoby majetek Nastavenr odpisu EM
Typ HM « | Datum pofizeni’ 02.10.2022| Zpusob odpisu HM rovnomérny ~
Cislo 22IM00001 7| Datum zafazeni 02.10.2022 | Odpisova skupina  Sk.2 e
Pofizenf Koupé « | Ucetni pofizovaci cena 200 000,00 Uplatnény odpis 100 % roéniho odpisu
Par.sym. Dariova pofizovaci cena 200 000,00
Nazev Automobil Ford C-MAX Plan na
VyuZiti k podnikani Zivotnost r. | Stfedisko T
Umisténi ~ | Cinnost e
Clenéni T Zakizka e

AT “E Polozky souboru “% Majetkové operace B Darové odpisy | Bl Ucetni odpisy 1 @ Doklady 1&] Dokumenty] ) Poznamky }

Zpusob Sk. Cena Odpis %/koef.| Roéni odpis| + Uplat.%| Uplatodpis | Zlstatek
HM rovnomérny  Sk.2 200 000,00 11,00 2200000 000 10000 2200000 17800000
HM rovnomérny  Sk.2 200 000,00 2225 4450000 000 10000 4450000 13350000
HM rovnomérny  Sk.2 200 000,00 2225 4450000 000 10000 4450000 8900000
HM rovnomémy  Sk2 200 000,00 2225 4450000 000 10000 44500,00 4450000
HM rovnomémy  Sk.2 200 000,00 2225 4450000 Q00 100,00 44 500,00 0,00

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022

Hmotny majetek, ktery nesplituje dle internich smérnic limit pofizovaci ceny — tj.
80.000 K¢, se fadi do drobného hmotného majetku. Piiklad evidence tohoto majetku
lze pozorovat na obrazku ¢. 21. Na vybér je typ majetku hmotny nebo nehmotny.
Uzivatel si zvoli interni €islo a vybere datum porizeni majetku. Nasleduje nazev
drobného hmotné majetku, po€et a celkova porizovaci cena. Pokud ma ucetni jednotka
vice stiedisek, zvoli si jakého stiediska se to tyka atd. Pro snadné pozd¢jsi dohledani
faktury je mozné do polozky Dokumenty nahrat naskenovany danovy doklad ve formatu
PDF. Je nutné zminit, Ze po uloZeni zdznamu nelze nésledné¢ upravovat datum poftizeni,
pocet a Castka.

Obr. 21: Drobny majetek

& POHODA Komplet MLP - [Drobny majetek]
i Soubor Nastaveni Adresai Uetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam Napovéda

LSS R G 0 W - G- | B B AT TN s Dl 2
Drobny majetek EM
Typ Hmotny ~ Datum pofizeni’ Pocet Jedn. cena 5830,00
Cislo 22DMD000T . Celkem 5830,00
Nazev Mobilni telefon Samsung galaxy A4D| Umisténi T Stredisko =
Clengni = Cinnost =

* l N 1@ Majetkové operace |(D Doklady lﬁ Dokumentyi [ Poznamky l
X Datum Cislo Nazev Jedn.cena Celkem Pocet
r 0,00 0,00 0

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022
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Interni doklady

V ptipadé, kdy ucetni jednotka obdrzi tzv. zdpocet, vyuzije k tomu agendu Interni
doklady pod modulem Ucetnictvi. Jedna se o vzajemné zapoéteni pohledavek a zavazku.

Ptikladem muze byt dodavatelska faktura, na kterou je vystaveny opravny danovy doklad.

U prikladu pfenesené danové povinnosti bylo mozné vidét 2 interni doklady. Tyto
vytvoiené doklady se nachazeji v této agend¢. V internich dokladech se mtize tvofit vice
Ciselnych tad pro odlisné ucely. At uz je to zminény zapocet, samovymeétfeni dané
anasledné uplatnéni naroku na odpocet, tak to mize byt i evidence postoupeni

pohledavky.

V této agendé se také zuctovava ucet 381 (naklady pristich obdobi) z minulého ucetniho

obdobi nebo ucet 389 (dohadné Gcty pasivni) v piipad¢ zactovani naptiklad energie.
Priznani k dani z pridané hodnoty

V uvodni ¢asti metodické ptirucky bylo feceno, ze piikladova ucetni jednotka je
¢tvrtletnim platcem DPH, a tak musi vystavovat priznani k dani z pridané hodnoty.
Cokoliv tykajici se dané z pfidané hodnoty je mozné najit v agend€é Dari z pridané
hodnoty pod modulem Ucetnictvi. Nové dafiové piiznani se vytvoii pomoci klavesové
zkratky INSERT. Pii vytvafeni pfizndni je nutné zvolit dafilové obdobi. Daniové obdobi
se vyplni vesmés automaticky, ale je nutna kontrola. Automatické vyplnéni se odviji od
posledniho vystaveného danového ptfiznani. Evidence vystaveného pfiznani je k vidéni
na obrazku ¢. 22. Z divodu obdobi, kdy byla metodické pfirucka zpracovavana, nebyly
brany v potaz zakonem stanovené datumy, které autorka neopomene zminit. U
ukéazkového ptikladu je zdafovacim obdobim 4. tvrtleti za UcCetni rok 2022. Danova
povinnost nebo pfeplatek na dani se vypocitava automaticky na zédklad¢ zaznamenanych
ucetnich piipadd. Do vypoctu se nezahrnuji takové tcetni zapisy, které maji v ¢lenéni
DPH PN, tj. nezahrnuji se do pfiznani. V dolni poloviné obrazku se nachazi vlastni
vysledek, za IV. kvartal vychazi vlastni dafiova povinnost ve vysi 29.461 K¢&. Zalozenim
danového pfiznani se automaticky vyplnil formulaf, ktery se nachazi v tiskovych
sestavach. Podobu vytvotfeného danového pfiznani 1ze najit v priloze G. JestliZe by ucetni
jednotka musela vytvofit opravné nebo dodatecné danové ptiznani, udéla to obdobnym
zpusobem. Pfi vytvafeni pfizndni systém napiSe, ze je jiz vystavené danové piiznani.
Zaroven systém nabidne opravné nebo dodateéné danové ptfiznani. Po vystaveni

danového ptiznani nelze upravit ani smazat ucetni zaznamy. Nicméné jdou opravovat
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pouze napt. datumy, adresy apod., ale Castky a text upravovat nelze. Toto opatfeni ma
svou podstatu. Kdyby se odeslalo danové piiznani na financni Gfad a pozdéji byly
opraveny zaznamy, nebylo by to spravné.

Obr. 22: Pfiznani k dani z pfidané hodnoty

& POHODA Komplet MLP - [Pfiznani DPH]

i Soubor Nastaveni Adresaf Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam Napovéda

PO PR (AT M RER B! o iR GREAM SBD-
Pfiznani k dani z pfidané hodnoty <lze tisknout podklady> EM
Ucetnr rok 2022 Datum vystaveni’ 30102022~
Zdafiovaci 4q Druh pfiznani Radné
Pocet pfiloh / listd 0 0

Priznani k dani z pfidané hodnoty | Zména reZimu, vyrovnani

Uskuteénéna zdanitelna plnéni Pfijata zdanitelna plnéni

Zdanitelnd pinéni 15 100 000,00 15000,00  Tuzemska pingni 15 0,00 0,00

v tuzemsku 21 130 000,00 27 300,00 21 61 137,00 12 839,00

10 0,00 0,00 10 0,00 0,00

VLASTNI DANOVA POVINNOST 29 461,00) NADMERNY ODPOCET 0,00

* ] Y. | = pilohy | ® EI. podani | £3 Dokumenty | D) Poznamky |
X Rok Obdobi DPH Druh Vystaveno | Uzavieno Dan Odpocet Zména dané | Podklady | El odeslano

Al ) 2022 smpen Radné 06.09.22 0,00 0,00 0,00 X ||
2 O 2022 1q Radné 30.10.22 0,00 0,00 0,00 % r
3 & 2022 2q Radné 30.10.22 0,00 0,00 0,00 [x r
4 O 2022 3q Radné 30.10.22 0,00 0,00 0,00 = r
5 7 IEPA o Radne 30,1022 29451,00 000 000 [ B
| 0 3 i 0,00 0,00 0,00 r r

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022

Autorka vySe zminila zdkonem stanovené datumy. Tyto datumy jsou dany zdkonem o
DPH. Tento zakon stanovi, do kdy se mé podat danové ptiznani k dani z pfidané hodnoty
na piisluSny Finan¢ni ufad a ptipadné zaplatit vzniklou dan. Pfiznadni se podava do 25 dnti
po skonceni zdaniovaciho obdobi. Pro Ctvrtletni platce DPH jsou tedy dilezité tyto
datumy: 25. dubna, 25. Cervence, 25. fijna, 25. ledna nasledujiciho roku. Zdanovacim
obdobim byva zpravidla kalendarni mésic. Nicméné muize jim byt i kalendaini ctvrtleti,
jako u fiktivni firmy. V ptipadé, kdy rozdil vstuptli a vystupt by byl nulovy, i1 presto t€etni

r

jednotka musi vystavit a podat danové pfiznani na mistné piislusny Finan¢ni ufad.
Kontrolni hlaseni

Od 1. ledna 2016 musi ucetni jednotka podat nejen pfiznani k dani z pfidané hodnoty, ale
musi podat i kontrolni hlaSeni. Timto tiskopisem se zamezilo pfipadnym daiiovym

podvodiim s fakturami. Jak bylo feCeno vySe, tato agenda je téz pod agendou Darn
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z piidané hodnoty pod skupinou Ugetnictvi. Pravnicka osoba musi podat KH za kazdy
kalendaini mésic. Fyzickd osoba poda KH hldseni spolu s pfizndnim k dani z ptfidané
hodnoty bud’ mésicné, nebo Ctvrtletné. Kontrolni hlaseni se vypocitava automaticky na
zaklad¢ zanesenych ucetnich ptipadi. Do tohoto vypoctu se zahrnuji nejen vystavené
faktury, ptijaté faktury, ale 1 zjednodusené danové doklady (tj. napt. doklady v pokladng).
Do kontrolniho hlaSeni spadaji takové daniové doklady, ve kterych datum zdanitelného
plnéni spada do zvoleného obdobi. Uéetni jednotka musi evidovat doklady se spravnym
DUZP, aby se to na pfisluSném financnim tufadé potkalo s druhou stranou, tzn.
s dodavatelem ¢i odbératelem. Timto zplUsobem se tak piedchédzi danovym unikdm.
Ugetni jednotka uvede vydanou fakturu a odbératel ji uvede ve svém kontrolnim hlageni

jako fakturu ptijatou.

Kontrolni hldSeni se tvofi obdobnym zplsobem jako ptfiznani k DPH, tj. klavesova
zkratka INSERT a volba obdobi. Ve fiktivni firm¢ jsou tcetni zdznamy pouze v mésici
fijen, proto zdanovacim obdobim bude mésic fijen. Na obrazku ¢. 23 je mozné pozorovat
polozky kontrolniho hlaseni, které finan¢ni Gcetni v daném podniku musi kontrolovat,
zda jsou v poradku. Jestlize by v potadku nebyly, musely by se projit veskeré ucetni
zdznamy a piekontrolovat. Do polozek se uzivatel dostane dvojim kliknutim levého
tladitka na pfislusné vystavené KH. V horni poloviné obrazku se nachazi zakladni
informace, tj. i€etni rok a zdafiovaci obdobi, za kter¢ je dané kontrolni hlaSeni vystaveno
a datum vystaveni a druh KH. V druhé poloviné snimku se nachazeji samotné fadky KH.
V téchto tadcich je mozné nalézt napt. stav polozky, sekce kontrolniho hlaseni, Cislo

dokladu, ¢lenéni DPH nebo jméno editora.
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Obr. 23: Polozky Kontrolniho hlaseni

o]
i Soubor Mastaven Adresst Ucetnictvi Fokturace Sklady Mgdy Jizdy Majetek Ziznam  Napovéda

P00 5 (A 1) T - M- - - e B-ERE&S SO0
Polozky kentrolniho hiiseni EM
Ucetni rok 2022 Datum vystavenf 14.11.2022
Zdanovaci obdobi fijen Druh Radné

Rychlé odpoved na vyzvu Divody pro podani ndsl. KH Zjistény
Cislo jednaci vizvy

Stav polazky
Polazka ma vypinény viechny potfebné ddaje

= | |BAL @Az |B1A3 B A4 | B AS |BIB1. |B1B2 | B B3| ) Historie zazmamu | O Poznamiy |
Stav Uprava % X Datwstupu S
e S Sekce| Zdroj  Calo | *MTEL| CLDPH  StomoEditoy  Ulozeno

[© Vpoisdku  Zarojow dokad A2 IN  22IN00003 091022 DDsiRegll [T EM 141122 10:42:42
™ Vpofadku Zdrojowjdoklad A4, FV 22FV0001 051022 UD EM 141122 10:42:42
EM 141122 10:42:42
EM 141122 104242
EM 141122 10:42:42
EM 141122 10:4242
EM 141122 104242
EM 141122 10:4242
EM 141122 10:4242
EM  14.11.22 104242

1

F

3 [T Vpofadku  Zdrojowy doklad A5 RV 22FV0002 051022 UDAS
4 [T vpoiadku Zdrojowy doklad AS. 12 22FV0003 311022 UDAS
5 | Vpolsdks Zdojowdoklad B2 PP 221100006 051022 PD

6 [T W pofadku Zdrojowy doklad B2 P 221100009 07.1022 PD

7 [T Vpoiadku Zdrojowy doklad B2 P 221100011 101022 PD

8 [T Vpofadku Zdrojowy doklad B3 L1 221100002 011022 PD

9 | Vporadu Zdrojowdokad B3. P 221100003 021022 PD

10 [T vpofadku Zdrojowy doklad B3 P 221100004 021022 PD

ioanooaaoaoaoooaoaaonoaann
Z

11 | Vpofadku Zdrojovj doklad B3 i 221100007 061022 PD 141122 10:4242
12 [ Vpofadku Zdrojowy dokiad B3 P 221400002 081022 PD EM  1411.22 10:42:42
13 [ vpofadku Zdrojowy doklad B3 HO 22HPOO2 021022 PD EM 141122 10:42:42
14 [T Vpofadku  Zdrojovy doklad B3 HO 22HPOO3 031022 PD EM 141122 10:42:42
15 [ Vpofadku Zdrojowy dokiad B3 HO 22HPO04 041022 PD EM  1411.22 10:42:42
16 [ Vpofadku Zdrojovy doklad B3 HO 22HPOOS 05,1022 PD EM 141122 10:42:42
17 | Vpofidku  Zdrojovy doklad B3 HO 22HPOOT 061022 PD EM 141122 10:42:42
18 | Vpoisdu Zdojowdokad B3 HO  22HPOOS 071022 PD EM 141122 104242
19 [T Vpofadks  Zdrojowy doklad B3 HO 22HPO09 081022 PD EM  1411.22 10:42:42
N T W omnfbdbg TArmimst Anblad LES un ELITLLITY nOIAI3 DN EAA 141133 14343

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022

V priloze H se nachazi podoba vystaveného kontrolniho hlaseni pro zdanovaci obdobi
fijen. V Givodni ¢asti se nachazi zakladni udaje. K vidéni je zde mistné pfisluSny Finanéni
ufad a druh kontrolniho hlaSeni. Autorka zalozila fadné KH. Nasledné KH se vystavuje
tehdy, jestlize UJ zjistila nepfesnosti a hlaseni poda jesté v terminu, tzn. do 25. dne
nasledujiciho mésice po zdafiovacim obdobi. V piipadé, kdy FU nebo tdetni jednotka
zjisti nepfesné udaje, ucetni jednotka opravi vzniklé nejasnosti do 5 dnil ode dne zjisténi
a vtento moment musi vystavit opravné kontrolni hldSeni. Tato skutecnost plati i u
danového pfiznani k dani z pfidané hodnoty. Ve druhé poloviné hlaseni a na druhé strance
KH muze ¢tenat pozorovat fadky KH. Nejprve se v hlaseni objevuji poskytnutd plnéni a
poté nasleduji pfijatd plnéni. VSechny plnéni se dale roz€lenuji do vice fadka. Posledni
¢asti kontrolniho hlaseni jsou Kontrolni fadky na Danové ptiznani k DPH, které¢ slouzi
pro kontrolu. Udaje nachazejici se v t&chto fadcich se nachazeji také v dafiovém piiznanti,

a tak musi byt shodné.
Personalistika

UJ miize mit také zaméstnance, které se eviduji v agendé Personalistika. Tato agenda se
nachazi pod skupinou Mzdy v nastrojové listé. Agendu lze oteviit bud’ kliknutim na
piislusné okno v nastrojové listé, nebo pomoci klavesové zkratky CTRL + E. U fiktivni

firmy autorka pfedstavi princip zadavani nového zaméstnance do agendy, viz obrazek
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&.24. Ctenaf muze vidét udaje o novém zaméstnanci. Nejdiive se vyplni jméno
a prijmeni pracovnika, poté adresa. Prostfedni ¢ast snimku je vénovana osobnim
udajim. Do této skupiny patii datum a misto narozeni, narodnost pracovnika a statni
obcanstvi. Také je nutné zvolit, zda je zaméstnanec muzského pohlavi ¢i Zenského
pohlavi a stav, zda je napt. svobodny, Zenaty, rozvedeny, vdovec nebo nezjistény stav.
Prava ¢ast obsahuje osobni ¢islo zaméstnance, které si uzivatel navoli dle sebe. Tato ¢ast
také obsahuje rodné ¢islo zaméstnance, ¢islo obéanského priikazu, telefon, e-mailovou
adresu pracovnika a dosazené vzdélani. Pokud Gcetni jednotka ma vice stfedisek a mist
vykonu, vyplni i tyto nalezitosti. V dolni ¢asti snimku se nastavuji dal$i informace
tykajici se pracovnika. Napf. jestlize ma zaméstnanec dité, na které manzelka neuplatiiuje
dafiové zvyhodnéni, zaznamena se tato skutecnost v karté Dané a pojistné. V této karté
se zaznamendvaji slevy na dani, mj. sleva na poplatnika, sleva na manzelku, popf. sleva
na invaliditu. Bankovni et zaméstnance Ize zapsat do karty Bankovni ucty. V ptipadé,
kdy mé zaméstnanec né¢jakou srazku ze mzdy, zaznamenalo by se to do karty Srazky.
Nepritomnost zaméstnance, tj. dovolena, neplacené volno, nemoc nebo jiné ditvody, se
uvadi v kart€¢ Nepritomnost. Nésledné uzivatel mize zanést i jiné Udaje, kuptikladu
Zivotni pojisténi nebo muze opét pridat dokumenty. V zalozce Pracovni pomeér v horni
list¢ se nastavuje druh pracovniho poméru, datum zacatku, pracovni pozice, typ
uvazku a napt. typ mzdy. Ptikladovy zaméstnanec mé hlavni pracovni pomér, je to
manazer a mési¢ni mzdu, tj. pevné stanoveny plat za mésic. Vedle této zalozky uzivatel
najde zalozku Dovolend, do které se zaznamenava narok na dovolenou. Zaznamenéana
je zde 1 napf. stara dovolend atd. S ohledem na aktualni rok, ve kterém je tato bakalarska
prace zpracovavana, se dovolend pocita v hodinach. V tomto roce doslo ke zméné ve
stanoveni dovolené ze dnii na hodiny. V nabidce stdle zobrazuje stard dovolend i ve
dnech. Nicméné dovolend se nyni stanovuje tedy v hodinidch. Dalsi agendy se ve
vybraném podniku nevyuzivaji. V pfipad¢ penzijniho pripojiSténi zaméstnance, se tato

skutecnost uvede v zalozce Pojisteni.
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Obr. 24: Personalistika — zaméstnanec

& POHODA Komplet MLP - [Personalistika]

i Soubor Nastaveni Adreséi Ucetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam Napovéda

R = AR | RS Ao B By v R EREAR SR, |
Zaméstnanec ‘ Pracovni pomér‘ Dovolena I Po)iitém’] Doplrikové L]daje1 Cizinec 1 Ofaka e xamch
Adresa trvalého pobytu Osobni udaje EM
Jméno | Alexandr Datum narozenf 28.05.1970 Osobni ¢islo Z0001 =
Piijmeni | Okurka Misto narozeni’ Horovice Rodné &islo 700528/0666
Okurka Narodnost Ceska Cislo OP
Statni obéanstvi cz = Telefon 721674100
. % E-mail okurkaAlex@gn
Ulice Na Prikopé 5 Pohlavi Muz e
o 268 01 Hooui = Vzdélani maturita
ec ofovice Zenaty ~
Stav enaty Obecne
Adresa | Kontaktnf adresa - : <
Uvad&t RE O Misto vykonu
Ucet  27-4466778895 0100 Roénf zitovani zaloh Sl =
Vs./Ss. Spolecnik zaméstnavatele O Ridi¢ O |

#* 1 ATl l@ Dané a pojistné } E Bankovni ucty } = Srazky ‘ Bl Nepiitomnost I [E Evidence podani ] = Zivotni pojisteni ‘ (i | Dokumentﬂ [ Historie zaznamu ] [ Poznamky l

X Piijmeni Jméno Pracovni pozice Druh mzdy Sazba Ziloha Narok na dov.(hod| Zaé. prac.poméru | Osobni ohodnoceni
| Alexandr manazZer Meésicni 30 000,00 0,00 160,00 01.01.21 5 000,00
+ 0

0.00 0,00 0,00 Bt 0,00

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022

Ugetni program Pohoda je uzptisobena na riizné typy pracovnich poméri, at’ uz je to
dohoda o provedeni prace, ¢i dohoda o pracovni ¢innosti. Nicméné na vice pracovnich
pomérd u jednoho zaméstnance najednou neni uzplsobena, k tomu slouzi nadstavba
PAMICA. Jak bylo zminéno v teoretické Casti, Pohoda nezvladne ani nepravidelnou
pracovni dobu. Ve zvoleném podniku je ve vétsing piipadi klasicka pracovni doba, proto
autorka poukéaze na préaci pouze v Pohod¢. Jestlize by zaméstnanec pozadoval ro¢ni
zO¢tovani, provadi se to v této agendé pomoci Zdznamu. Z divodu mzdy pouze za 1 mésic
nebude priklad ro¢niho zGétovani ukazano. Uzivatel programu muize také vytisknout
mnoho sestav vychézejici z této agendy. Jedna se napt. o mzdovy list zaméstnance, knihu
dochazky, kartu zaméstnance nebo také Zzadost o ro¢ni zactovani zaloh a daniového

zvyhodnéni za zdanovaci obdobi a spousta jinych tiskopis.
Mzdy pracovniku

Jestlize ma Ucetni jednotka zaméstnance, musi se zpracovavat mzdy. Podkladem pro
vypocet mezd je prave tadn€ vyplnénd agenda Personalistika. Mzdy pro jednotlivé
mésice se nachdzeji pod agendou Mzdy v nastrojové liste. Nachazi se tam vSech 12 mésicti
v roce. Uzivatel klikne na mésic, za ktery chce zpracovat mzdu. Nasledné se zobrazi
dialogové okno, které uzivatel potvrdi. Po tomto kroku se automaticky vypocitaji mzdy
zaméstnanct. Udaje pro vypoéet mezd jsou brany z Personalistiky. Piiklad vypoéitané
mzdy se nachazi na obrazku &. 25. Udaje, které nejsou zatmavené, lze upravovat. Je zde
mozné vidét napt. jméno aktudlniho zaméstnance, jeho mésicni mzda, pocet pracovnich
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dnti a svatkl. V prostedni ¢asti snimku mtze ¢tenar vidét u dovolené 8 h. Tento udaj byl
automaticky doplnén z Personalistiky, kdy autorka doplnila pravé 1 den dovolené.
V oddilu Priplatky je mozné vidéet ptiplatky, které je také mozné doplnit. Pohoda je také
urCena k tomu, aby kontrolovala minimalni odvedené pojistné, napf. na zdravotni
pojisténi. V ptipadé pojistného pod limit automaticky program vypocita rozdil.

Obr. 25: Mzda zaméstnance

& POHODA Komplet MLP - [Mzdy - listopad]
i Soubor Nastaveni Adressf Utetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam Napovéda

ARl = RIS i) i R B N [,Ba/ 2 B-ERBEARIEEOR. |
Hruba mzda ] Cista mzda ] Diais Nexanc
Zaméstnanec Nahrady Priplatky EM
Okurka Alexandr (1 - pracovni Dovolena 0d + 8 h 0,00 Prescasy 0 h. 0,00 Prostredi 0 h. 0,00
Propl./vréc. dov. 0d + 0 h 0,00 Odprac. svatky 0h 0,00  Jiné piiplatky 0h. 0,00
Pct o 0 Svatky 1d. 0,00 Jiné % piiplatky 0h 0,00  Jiné piiplatky 2 0 h 0,00
s Placené volno 0d 0 h 0,00 Prace v noci 0h 0,00 Jiné pfiplatky 3 0h. 0,00
MEésicni sazba 30 000,00 .
Do Akce pro déti 0d 0 h. 0,00
Lrnery Gl 0.00 Neplac. volno 0 d. 0 h
Nemoc 0 d 0 h Ztrata na vydélku 0,00  Osobni chodnoceni 477300
Mésic listopad Neomluveno 0 d 0 h. Prémie 0,00
Rok 2022 Vojenské cviceni 0d 0 h. Zd. nahrady 0,00 Doplatky 0,00
iy 30 M?T%f5k5>d0V0|- 0d 0 h Pisp. na Zivotni 0,00
Gt | Osetrovné 0d 0 h. PFisp. na penz. poj. 0,00
Al aky Diouhodobé ofetf,| 0 d. 0h e S
Pracovni dny 21 Otcovsks 0d 0 h 7
Uvazek (8,00/d) PrekaZ. a prostoje 0d 0 h. 0,00

Zakladni mzda 2863700| Omlabs/Vyldoby| O kd 0 kd

QOdpracovano 21 d 168 h.

* I i IG) Nahrady I B Dokumentyl [ Historie zaznamu 1 [ Poznamky ]

X Mésic Rok Zaméstnanec Stredisko K¢ prim. Odprac.hod. | K& hrubd mzda | K¢ ¢istd mzda Datzadct,
s 2022 Okurka Alexandr 0,00 168,00 33 410,00 28 546,00
i 0 0.00 0,00 0,00 0,00

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022

V této agendé€ se také nachazeji tiskové sestavy. Vytisknout se tu dd kupt. vyplatni list.
Vzhled vyplatni pasky je mozné shlédnout na obrazku €. 26. Na vyplatni pasce se nachazi
napf. jméno zaméstnance, osobni ¢islo, zdanovaci obdobi a kalendarni dny. Poté je
tam také mozné najit zbyvajici dovolenou v hodinach, uplatnéné slevy, Cerpanou

dovolenou, socidlni a zdravotni pojiSténi za zaméstnance a zaméstnavatele atd.
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Obr. 26: Vyplatni paska

Mareska s.r.o.
Jméno  Okurka Alexandr PouZity pramér 0,00 Obdobi 11/2022
Osobni éislo 20001 Zbyvajici dovolena 1567 h.  Kalendami dny 30 Prac.dny (1+)21
Nemoc/OSetfovné 0/0 Otcovskéd/Neomluveno 0/0 Odpracovano 21 Hodiny 168
Osobni naklady 44703 Dovolena 8h. 0  Osobni chodnoceni 4773
Zakladni mzda 28637  Svatky 1d 0 Prémie 0
Neplacené volno 0d Placené volno 0d 0  Ost nahrady 0
Hruba mzda 33410  Socialni zaméstnanec 2172  Zdravotnizaméstnanec 1504
Socialni zaméstnavatel 8286 Zdravotni zaméstnavatel 3007
Sleva na poplatnika 2570  Sleva na invaliditu 0  Ostatni slevy 0
Dan. zvyhodnéni na dité 1267 Danovy bonus 0  Slevana dité 1267
Zaklad dané 33410  Zalohanadan 1188
Cista mzda 28546  Srazky 0  Nahrady 0
Zaloha 0  MNezd. nahrady 0
Vyuétovani 28 546 Nezdanitelné nahrady 0

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022

Automatické zauctovani mezd lze provést pomoci tlaitka Zdaznam, poté se zvoli
Zauctovani mezd. Po uvedeném kroku se zobrazi Privodce pro zauctovani mezd, ve
kterém uzivatel miZze navolit automatické vytvofeni zaznami bezhotovostné
vyplacenych mezd, odvodil a srazek do Ostatnich zadvazki. Pro tyto zdznamy je zde také
mozné vybrat konkrétni ¢iselnou fadu. Vzniklé zdvazky vici institucim jsou ke shlédnuti
na obrazku €. 27. Je zde mozné najit nejen dan z pfijmd, socialni a zdravotni pojisténi,
ale 1 samotnou mzdu zaméstnance. Tyto vzniklé zavazky lze poté zadat do piikazu
k uhradé€. JelikoZ ve zvoleném podniku jsou ve vétSin€ piipadl fyzické osoby, které si
sami vytvaii ptikazy k uhrad¢. Neni nutné vysvétlovat zadavani ptikazt k uhrade. Je tedy
mozné, ze se s touto véci novy pracovnik ani nesezndmi. Také je nutné zminit sloupec

K likvidaci, ktery uzivateli ikd, Ze dany zavazek zatim neni uhrazen.

Obr. 27: Ostatni zdvazky — mzdy

U= TS AR TH R ASEASR AR oA By L B-EREARSEON. |
Ostatni zavazek Dodavatel EM
Typ Zavazek Datum zapisu 19112022/~ I€ DIC v

Datum odp./dorué 19.11.2022 v
Cislo 22Mzd0001 1T 30112022~ Firma 2 FU pro Stredocesky kraj =

Datum splatnosti 19.11.2022 | ~ Oddéleni UzP Hofovice

<] Jme
Doklad Datum KH DPH . méno
Ulice

Var.sym. Predkontace 20z = e

= 3 ec I - &
Parsym. MZ202211 Clenéni DPH PN - Hofovice
Text Mzdy 2022/11, daf z pfijmil Ucet 5

Zprava, Piikaz

Soucet poloZek % DPH Cellem
0,00 0,00 000| Forma Prikazem 7| Stfedisko =
0,00 0,00 000 Specsym. Cinnost =
0,00 0,00 0,00 Konst.sym. . Zakazka =
118800 1188,00
#* | Z | B polozky dokiadu | @ Zauctovani | ® Likvidace | ® Dokiady | E Udalosti | £1 Dokumenty | D Histerie zaznamu | D Poznamiy |
x| Cisio Doklad | Datum | Splatno Text Celkem K likvidaci Firma
T 22mzdooot 191122 191122 Mzdy 2022/11, daiiz piima 118800 w FU pro Stredotesky kraj
2 [ 22mzd0002 191122 191122 Mzdy 2022411, socialnf pojistent 10 458,00 1045600 0SSZ
3 |7 22Mzd0003 191122 19.11.22 Mzdy 2022/11, zdravotni pojistént 4511,00 451100 Vseobecna zdravotni pojistovna CR
4 7 22Mzd0004 191122 9.1122 Mzdy 2022/11, mzda zaméstnance 285546,00 28 546,00
8 . 0,00 0,00

Zdroj: vlastni zpracovani, 2022
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4.2 Zhodnoceni

Vytvotend metodicka ptirucka je velkym piinosem pro vybrany podnik, jelikoz usetii ¢as
se zapracovanim nového zaméstnance. Metodicka ptirucka tcetniho programu Pohoda
byla pfedlozena vedeni firmy. Jednatel této firmy autorce poskytl jeho zpétnou vazbu

v n¢kolika nésledujicich vétach.

,, Po proctent prdace ocenuji, jakym zpiisobem Eliska ke zpracovani pristoupila. Potvrzuji
nazor uvedeny v textu, ze predmétnda prdce zkrati cas zapracovani nové kolegyne/kolegy.
At uz je to pracovnik se zkuSenostmi v oboru ¢i nikoliv. Urychli pochopeni software a
plynulejsi zapracovani do béhu firmy. Byt se v ekonomickém informacnim systému
POHODA zdkladni oviadani ve velké casti opakuje, presto ma kazda agenda své
odlisnosti, které jsou v praci dobre popsany. Dékuji Elisce za jeji zpracovani. S jeji praci
pro firmu jsme velmi spokojeni a vérim, ze se budeme i nadadle potkavat.* (L. Balas,

osobni komunikace, 16. 12. 2022)

Ve vybraném podniku trva zapracovani nového zaméstnance na pozici G€etni v priméru
cca pul roku. V prib¢hu zapracovani se novému zaméstnanci vénuje cely tym, jelikoz
novacek pomaha v podstaté kazde¢ ticetni. Kazda ucetni ma své piifazené ucetni jednotky,
které jsou specifické. At uz se jedna napt. o velkou tcetni jednotku, fyzickou osobu ¢i
neziskovou organizaci. Jedna z mnohych odliSnosti napt. v G¢tovani byla pfedstavena
v agend¢ Ostatni zdavazky. Novy zamé&stnanec tak ziska ptehled a nasledné po zapracovani
si zvoli svlyj vlastni postup, jak bude pokracovat. Nicmén¢ to neméni nic na tom, ze by
menil zplsob U¢tovani v prubéhu ucetniho roku, to nelze. Zmény miize délat az na

pocatku nasledujiciho ucetniho obdobi.

Vytvotfena metodicka pfirucka uSetii nejen Cas ostatnim zaméstnanciim se zapracovanim
nového spolupracovnika, ale i1 finance majiteli firmy. S touto pfiruckou zaméstnanci
usetii v primeéru polovinu ¢asu, ktery by jinak novému kolegovi vénovali na zac¢atku jeho

cesty v podniku.

Majitel firmy svym zaméstnancim neposkytuje zadné bonusy, ani benefity pii
zapracovavani novych spolupracovnikii, proto nelze finan¢né€ vyjadiit usporu jako
takovou. Jeding, co lze vyjadtit, je Cas zaméstnanci. Tim, Ze se vénuji novému kolegovi,
nestihaji svoji praci, a tak musi ziistadvat v zaméstnani déle. Tyto piescasy predstavuji pro
majitele firmy mésicni néklad v priméru 15.000 K¢. Vyvarovat se t¢émto vzniklym
nakladiim mize majitel piedlozenim vzniklé metodické prirucky.
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Z.aveér

Cilem této bakalaiské prace bylo charakterizovat ucetnictvi a vybrany podnikovy
informacni systém. Vybranym PIS se stal ucetni program POHODA, kterému byla poté

vénovana prakticka ¢ast v podobé vytvoreni metodické piirucky pro zvoleny podnik.

Teoretickd Cast se zabyvala nejen samotnou charakteristikou ucetnictvi, vybranymi
principy a zédsadami, ale 1 napt. zdkladnimi prvky ucetnictvi. Tato Cast také pojednavala
zakony a predpisy. Témito zadkony jsou napt. Zakon o ucetnictvi, Zakon o dani z ptidané
hodnoty nebo Ceské tucetni standardy. Nedilnou soucasti teoretické &asti byla
charakteristika podnikovych informacnich systémli a nésledné zvoleni ucetniho
programu, ktery byl dale rozvinut. Autorka se dozvédéla o vice Gcetnich programech od
poskytovatele STORMWARE. Témito nadstavbami jsou Personalni a mzdovy systém
PAMICA, Dané a danova pfiznani TAX nebo Kniha jizd GLX. Témto nadstavbam

ucetniho programu POHODA vénovala také par slov.

Prakticka ¢ast se soustfedila na zakladni agendy tc€etniho programu POHODA, které se
vyuzivaji ve zvoleném podniku. Nejprve bylo nutné provést uzivatelské ¢i globalni
nastaveni a ndsledné vytvoreni ucetni jednotky. Text byl nasledné rozdélen do n€kolika
odstavcll tykajicich se kazdé jiné agendy. Autorka tedy vybrala pouze agendy nejvice
vyuzivané, které bézna financni ucetni ve vybrané firm¢ denné vyuziva. Pfedstaveny byly
nejen agendy piijatych ¢i vydanych faktur, pokladna, banka, ostatni zavazky, opravné
danové doklady, interni doklady, ale 1 agendy tykajici se problematiky mezd. V této ¢asti

bylo také poukdzano na narok na sniZzenou sazbu DPH nebo pfenos daitové povinnosti.

Piinosem této bakalaiské prace bylo vytvoreni metodické pfirucky k ucetnimu programu
POHODA pro zvolny podnik. Vytvofend metodicka pfirucka mize byt pouZita
k prvotnimu zapracovani nového zaméstnance na pozici béZna finan¢ni ti€etni ve zvolené
firm¢. Stejny ucel metodické prirucky miize byt pouzit i v jiné spolecnosti, kterd vyuziva
pravé zvoleny uUcetni program. Nicméné je urcena spiSe pro financ¢ni Ucetni, které

zpracovavaji ucetnictvi fyzickym osobam ¢i menSim firmam.

Pro ptipadné pokracovani této prace muze byt vytvorena metodickd ptirucka ke dvéma
vyse vyuzivanym nadstavbam PAMICA a TAX ve zvoleném podniku. Obdobné je mozné

navazat na uzavérkové a zavérkové operace, které jsou néplni jednatele firmy.
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Piiloha B: Rozvaha v plném rozsahu

ROZVAHA

v plném rozsahu

ke dni Nézev a sidlo Getni jednothky
IC:
Saatavend dne: V liwdac
Prauni foma (el jednotion
Predm& podnikini ietn jednotion
-
Oenadani AKTIVA ;": B ind Odeini obd abi Miruie 05 obdobi
Bruta Konakoa ] Hota
2 . © 1 2 3 4
AKTIVA CELKEM .+ B+C.+D) L]
A Pohilediviky za upsany zikladni kapital o0z
E. Slala aktiva (BL + BIL + B} 03
Bl Dicuhodaby nehmolny majelek (souiet BJ. 1. & BIL5.2) | 04
1 Mehmoiné wiabadky vivoge (it
F A Ocenitel nd priva 06
21. Software o7
22 Ostainl coendeind prava 08
= § Gopeied 09
4. Oatainl dinuhodoby nehmotng majetel 10
5 Poskytnui zilohy na douhodoby nehmolny majeiek a "
nedokondany dicubcdoby nshmoiny msjetek
51. Poskytnuté zélohy na diouhodoby nehmotny majelek 12
52. Mok ondany dipuhodoby nehmotny majetel 13
E.IL Dicuhodoby hmotny majetek [(soudel BIL1. a2 BAL5.2) 14
1. Pozemky a stavhby 15
11. Pozemiy 16
12 Savny 17
2. Hmiotné mowité wicil & jejch soubony 18
3. Oeafovas rozdil & na ".;:,"lé"l'l'_ "I'I.’_Et':_ i@
4, Ostamni diouhoddby hmolny majetek 20
4.1. Péatielaké calky trvalych porostl 21
42 Dospéts zvitata a jejch skupiny ]
43, Jiny dicuhodoly hmotny majetel 23
5 Pos kytnubé zilohy na dloshodoby hmotny majeiek a 24
: nedokonieny diouhodoby hmotny majetek
51. Poskytnuté zélohy na disuhodoby hmotny magptek 5
52 Neddkondany dipuhodoty hmotny majete 26




»
Lisio

COrnadan i BETIVA Facku Buithnd) Odaini obdobi Ml 2. obdaobi
. a | EE ] e = =

E. L Dlouhodoby finandni majelek  ([sowdetB.L1.ak BUIL.T2.) Fa)
1 Podily — orétand nebo oviadajic| osoba i ]
2, Z aiplijficy a iy — oviddand nebo oviddajic] osoba 0
3 Posdity — podatainy vil a0
4. 2 Apljy &ty — podatatny vl k1
5. Orstainl doundobes cenné papiny a podily iz
6. Z aplijiicy & vy - ostaind 33
7. DOstaini diouhodoby finandni majetek 34
T.1 iy douhodaty finandnl majetek s
T2 Poskynuté zaibhy ne douhaodoby finantnl majetek ]
c. Obisknd akiha (CL+ CIL = CHL + CIV) T
cl Zasoby {sowdel C.1.1. a2 CL15]) 38
1 Matens 39
2 Nedokondend wrdka a pololovary 40
3. Virobky azbodi [
31 [Vymbky 42
3.2 Fdd] 43
4. Mied4 a oataini zvifats a jeich skupiny 44
5. Poskytnuté zaiohy na z4soby 45
ca Pohledavky {CILT + G2 + CUL3) 46
1. Dlouhodobé pohlediviy 47
1.1 Pohletiviy 2 obchodnich vaiah 48
12 Pohladivicy — ovildans nebo oviédajicl osoba 49
1.3 |Pohladdviy — podstaing v 50
14 Odicdend dafova pohledavia 31
1.5 Pohledavky -ostatni 52
5.1. |Pohlediviy za spolatniky 53
5.2 |Dbouhodobd posiyinuks zilohy 54
5.3 | Dohadnd 08ty akdvnl 55
54, |Jiné pohlediviky ]




e

Oenadan i AETIVA :d’: Buind Ooadni o bdobi Mirnuld S, obdobi
A b - Brutio Kiomikion et et
1 2 A 4

z Wi dthodobs pohledivy 5T
21 Pohledéviy = obehodnich vatahd 58
22 Pohleddvioy — ovisdand nebo ovidts)lcl osoba ]
23 |Pohlediviy — podatatng vl &0
2.4 Pohiledavky - ostatni 61
4.1, |Pohleddwiy 23 spoleinlky a2
4.2, | Sociinl zaberpaden] 8 adravotnd pogEtEnl 63
4.3, |S14 - dadové pohlediicy [}
4.4 |Kratuodohs poakytnuté 2oy BE
4.5, | Dohadné &y akivnl [
4.8, |Jing pohbedsviy 67
3 € asowé rodlien| akiv ]
3.1 Mk lady pfistich obdobi -]
iz Kompheomi naddady priteh obdobi To
33 Prmy pfistich cbdobil 71
c. Kritkodoby finantni maj ebek (CHA+Cm2) | 72
1 Posdity — ovtdand nebo ovisda)ic osoba T3
2. Oatatnl kratoodoby finandnl magatek 74
CIv. Penddni prosthiedky [CINA +CIV2) | TS5
1 Penddn prostediy v pokiadng 76
2. Penddnl proatfediy na GEiach T
o. Casowt raelieni akilv D1.+D2+03) | T8
1 Naidady pfistich obdobl i
2 Kiosm phestnil néicbadyy pfl Stich obdobl 80
3. Piijmy pititich dbdokbi 81




e

Camnadani PASMA :d’: Siare v biiném Odel. obdobi Stare w minuiim et obdabi
a b o 5 [

PASINA CELKEM (A +B+C+D) L)}
A Wilastni kapitil (AL AL+ AL+ AIW. + AW + ANL) o0z
Al ik ladni kapital (AL +AL2 A1) 03
1 Zakdadn] kapith L
2. Wiastnil podiy {-) 05
3. Zmény zakkadiniho kapitih 1]
AL Ao a kapitalove fondy [sostet ALY+ ANZ) oT
1 Abo 08
2. Kapitlow fomndy 1]
21 Otatni kapitalovs fondy 10
22 Ooafovac] roadily z plecendnl mastou a 2ivazil (+-) 11
23 ﬁ"ﬁ'ﬁ'ﬁl rozdity z plecensdnl phi pham &nach o hisdnich Koporac] 12
2.4 Rozdiy z pfemén obchodnich konparad (+5) 13
2.5 Raoazdi WZ ocandnl pfi pfemé&nach obohodnich kosporac] (+-) 14
Adll. Fondy ze zisku (AL + AN2.) 15
1 Ostami ezermi fondy 16
2 Statuttrni & oatatnl fondy 17
A Wysledek hospodafeni minulych let (+5) [AN1. + AIV2) 18
1 N&'CAZIJ&&"," sk nele neuhiaFend Zirsta minu ,"'_‘-" Bt (+E) 19
2. Jiny wysledak hospodaden] minuych bet(+-) 20
AN Wymbedek hospodahen] Dédmdho Gietnlho obdobi {(+£) 21
AL Rozhodnuto o zlohove vyplaid podiu na zsku (-) 22
B.+C. Cizi zdroje (soudet B. + C.) 23
B. Rezervy (soutet B.1. 2 BA) 24
1 Rezarva na dbohody 8 podobnd zdvazky 25
2 Rezerva na daf z pdymd 26
3. Rezervy pode 2vsSinich pravnlch pledpisd 27
4. Orataini rezervy 28
c. Zivazky A+ ClL) sl
clL Dlouhodobd zdvazky [sowtet C. L1 & CL3) 30
1. Wydané diuhopisy £}
Wyméniteing diuhopiy 3z
1.2 Ostainl dbuhopisy 33




Ciimla

Cenadani PASIA Facu Stavw binam OSat abdabi Staw v minukém Ot abdabi
a b - 5 &

2. Zavazky K (vdrovym instiucim 34
3. Dicuhodobe péaté zdohy 35
4. Favarky z obehodnich vatah %
5. Dibouhodoed aménky kihrads a7
&. Zavariy - ovadand nebo oviddgld osohe 38
7. Zavazky - podetang vl 30
ES Odiodeny dafio) zévarek 40
8. Zivaky - ostatni i
a1, Zavarky ke spoletnikim 42
92, Doheadind ity pasnmil 43
9.3, Jiné ZAvaziky 44
ca Kritkodo bt zhvazky (sowéat C. 0.1 & CILA.) 45
1. Vydané diubopisy 46
Wyménieing diuhopiEy a7
12, Ostatnl diuhopésy 48
2. Zavazky K (vérovim instiscim 49
3. Kratkodchs pigats zikohy 50
4. Zavary z obehodnich vatahd 51
a. Kk ochoibe 3 ménkcy k diradd 32
6. 2 dvarky - ovadand nebo oviddajicl oscha 53
T Zdvazky - podatang il £4
B. Liavarky oetatni 55
81. Zdvarky ke spolalnikim B&
82 Kratk oo finandnl vipomos a7
83 Zvariy k zamSsnanchm 58
84. Zavarky ze socidinlho a adravotni ho pogiEn] 29
8.5. S141— dafove ZAVAZKY 8 dolace 1]
86 Doheadind ity pas hmil 61
87 Jinek: Zhvaziy &2
can. Casow roelideni pasiv [CAL1 +CHL2) L]
1 Wydge pfldtich obdobl &4
2 Wynoay ofl Stich obdobl &5
D. Casow rozliSeni pasiv (D1 + Do) &6
1. Vydae phistich obdobi &7
2. Vynoay pfistich obdobi &8

Podpisovy ZAzmam:




Piiloha C: Vykaz zisku a ztraty v plném rozsahu — druhové ¢lenéni

VYKAZ ZISKU A ZTRATY, druhové ¢lenéni

v plném rozsahu
ke dni Mazev a sidlo G8etni jednothky

IC:

Sealayend g W ol
Prévni forma Glietnl jednoboy:
Piledmiit podniding Gletni jednotiy:

Ceradoni TEXT .Cé;‘z ‘Saodednosd v Odainim abdabi

: = ‘ —— _—a
I Tritvy z prodeje vyrobid a shdeb 01
IL Triby za prode] zbod 0z
A Wykonowh spotfeba (soudet A1 =& A3.) 03
AL Mékdady vynalodend na prodand zhodi 04
2. Spotfeba malendlu 8 enenge 5
3. Sl (i
B. Aména stavu Zasob vissind Canosl (r5) o7
C. Abltrvace (-) 1]
D. O=obni ndklady (soudet D.1. =2 D.2.) 1]
D 1. Mzdonwé nibdady 10
2. Mkl ady na soclini zaberpe Soni, zdravoini pojiiini a ostatni ndklady 1
2.1. | Nakiady na seciin zaberpeden 8 adravoini poge iEn 12
22 |Ostaini naidady 13
E Upravy hodnot v provezni oblasti [souEet E1 22 EX) | 14
E 1. Upravy hednet dicushedobiho nehmotrithe a hmotnshe majetku 15
1.1. | Upravy hodnot dicuhodobéhg nehmotsého & hmoného maetou - vaé 16

2. |Upravy hosdinot dicuhodobého nehimolneého 8 hmoiného maeiu - dolagnd 17

2. Ulprawvy hidinot zéach 18
3. Ulprawy hoscint pohiadiivek 19
L. |Cstatni provoeni vinesy [soutetlll azmli) | 20

1 T'z:."h_,' Z prosdandhn diouhodobh "I'Id.[&‘l T 21

2. T'z:."h_,' Z prodanshn matandb 22

3. Jiné prowvoeni vynosy 3
F. Crstatni provaeni mikdady [soutet FA a2 F5) | 24
F.1. Zistatkonvh cena prodandh dbunodebhe maspe b 25
i Prodany malerka 26

3. Ciand & poglaty 27

4. H&B&"ﬂ' v provoani obiasti a komphesai "dk'd.ﬂ:,' plidtich obdobi 28
5. Jind provoani ndbdady >0

" Provozni vysledek hos podafeni [+/-) 30




Omadmni

TEXT

Shosednast v Odatnim abd abi

Fackou
, = = =

. Wnosy z dicuhodobého finanénihe majetku - podily [souBet V. 1+N2) | 31

1 ymosy 2 podik — oviddand nebo oviddajcl osoha iz

2. O=tatnd wnosy z podikl i3

G. hébdady vynaiod end na prodand podily 3
V. Wnosy z ostainiho diouhodasého finanéniho majetku soud. V.1 +W.2) 35

i Wnasy 2 astan iho dibuhodabdho finandnibo majetbu - ovébdajici nebo a8

andhckand asola

2. Owataini waosy 2 ostainiho diouhodobdhn fnandniho mageou 37

H. Nakiady spandsgici 3 ostainim dicuhodadyym fmandnim magetkem 38
¥l Wnosow Groky 3 podobng vimosy (soudet V1.1 +W12) )

1 ymosovd droky a podobnd vinosy — oviidand nebo oviadajici osoba 40

2. Cratainil winooowd droky a podobnd vinoey 41

L Upranvy hodnot a rezervy ve finandni obiast 42
J. Mikladové (roky a podobné ndklady [sowdet 11+ J.2) 43
J. 1 Makiadowt droky a podobnd ndldady - oviddand nebo oviddajici cacha 44
2. Cratain] ndbiadowve droky podobnes ndlk tady 45
Wil Crataini finandni vinaosy L L]
K. Crataini finandni nabkiady 47
" Finan&ni wsledek hospodafeni (+/-) 48

- Wsledek hospodaleni pled zdandnim [+ 49

L. Deafi = piifjmi (soudetL.1+L2) 50

L 1 Dadh z pdipmd = paind 51
2. Dadh z pipmd odbodend (+-) 52
- Wsledek hospodafen po sdandni [+ 53

M. Flevod podilu na vyshediu o podadeni s poetnidm (+-) 54
- Wsledek hospodalfeni za G2etni obdolbi [+/-) 55
Cisty obrat za Gieini obdobi = L+ I+ UL + 1. + W+ VL + VI: 56

Podpisowvy Zaznam:




Piiloha D: Vykaz penéZnich toki

PREHLED O PENEZNICH TOCICH
#£a obdobi od do

Nézev a sidlo udeini jednolky

10

Blaitatnedl v uSelnnr obdasi

Frodesbiia TEET

el TErREET

P. Siay pendinich prostfediold (PP & shvivaiantd nag zalao o ein it ook’

FEMETHI TOKY Z HLAVHI VYDELEENE CINMOST] PROVOZNI CINMOST)

il Uhetni sk naa Firdta phad 2dansrim

A Uprava o nependsni operace

A | Opiey staloch althel+) 5 v zhst cany a ddls umed'. opr. pall. k majetioo

Al | Zmdng sava opraviych polabek, maeny

813, | Zkk |Znbla) 2 prode e siakoh ekl vpies do wnosi-, do nakladd +

A& | oy £ dividend o podid na sk )

A 1E Wiyt Blorwaed nakha dossh ok (=1 & Orokl 2abmosarpoh oo coossdnd douhodobého

M L Ty A wiTaeTwe roi |-}
A16. | Phpadnd dprmvyo arsl DapaNEani of

A" ﬂlntj'pmmnmz provoznd SrmosB pled zdandnim a zeénami proiap.

AT Fmiina stavw nependbnich slokek pracovniho kapialo

A2 | 2mitna stavu pofleddvek = provoend Grnoss (4 au Cas. roebSeni

AFI | Zmiine alavg krdlkodoiguh sayvaekd ¢ prosaen Gneceh (54 pu e e

AF3 | Fmiina slavu 28sch [+1-)

AEA, | Zmiina clavu kratkodobsno finanZniho maj nespadajic] do PR o ok

R Cisty peniini iok © proveend SGirmost presd odandnim

Ak Wyplacans uroky = yijirkou Orekl zshmossich do coandni douhodcl, maj. -

A4, | Pigath droky [+

AL Zaplacond daf z phjmd a 2a domisky Za mminubd chdohbl (<]

YA Piyaie deedendy a podiy na zisku {+)

A% | Claly penilni lok © proveen Snneati

FEMEZNI TOKY Z INVESTICHI CINNOSTI

B | Vidaje spojend s nabytin sElych aidiv

£ PAjmy z proceje stalych akiv

Bi Pty o dradry spfizndsym oeobam

B | Claly penlni tok vetahufiel se k imvestiznl Sinrast




Snunelneed « O i osdohi

Froksta TEXT — ] —
PENEZMI TOKY Z FINANCHICH CINNGSTI

AL Dopady zmén dioahadobych, popd. kelilkadabych zivazkio na PP a ckw

ca Dopady zmén viasmiho kapitalu na PP a ek,

CZ1. | Zvydenl PP 8 ekv 2ty 2viseni Zakladnihe kaphaly (RF) (+)

G232 | Vyplscen pociu na wlssinam kapilaks spoletnisim (-)

G233 | Dol vidady PE spoleiniki o akoonafi

G4 | Uhresa zirdty spoednli (+}

G258 | Piimé plathy re wnd forekl

C2A | Vyplscend dividercy nebo podly ne Seky oelrd zapd, ed Bured dand ()

G| Cisty perdini tok velahujici se k finanénd Sinnosti

F. Listé zwiten, resp. sniteni penéinich prostiedid

R Stav pendiznich prostiediod a akvivalenbl na kool obdobi

Saslawng dne

PFréwni Tonmsa dfeini jednaty:

P pocni kani adetni jadnaliog:
Prodpinavg 20 2nam:




Piiloha E: Ceské uiéetni standardy

Ceské ucetni standardy pro cetni jednotky, které iétuji podle vyhlasky &. 500/2002
Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi (dale jen "Ceské icetni standardy pro podnikatele')

Cislo Nazev

001 Utty a zasady uétovani na Giétech

002 Otevirdni a uzavirani ucetnich knih

003 Odlozend dan

004 Rezervy

005 Opravné polozky

006 Kurzové rozdily

007 Inventariza¢ni rozdily a ztraty v rdmci norem ptirozenych ubytki zasob

008 Operace s cennymi papiry a podily

009 Derivaty

010 ZruSen

011 Operace s obchodnim zavodem

012 Zmeény vlastniho kapitalu

013 Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek

014 Dlouhodoby finan¢ni majetek

015 Zasoby

016 Kratkodoby finan¢ni majetek, penézni prostredky a kratkodobé zavazky k
uvérovym institucim

017 Zuctovaci vztahy

018 Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky

019 Naklady a vynosy

020 Konsolidace

021 Vyrovnani, nucené vyrovnani, konkurs a likvidace

022 Inventarizace majetku a zavazka pii prevodech majetku statu na jiné osoby

023 Ptehled o penéznich tocich

024

ZruSen




Piiloha F: Vydana faktura

¥4 1sp0C

Mareska s.r.0. FAKTURA - DANOVY DOKLAD &. 22EV0002
Dodavatel: Variabilni symbol: 220002
Mareska s.r.0. Konstantni symbal: 0308
Praizka 4 Objednavka &. ze dne:
268 01 Hofovice
Odbératel: IE:
I5: 123456789 DIG:
DIC: CZ123456780
Telefon: 721 674 100 Eva Mareova
E-mail: mareska@semam.cz Tihava &
www.mareska.cz 268 01 Tihava
Cisto et 123456780 | 0100
Datum vystaveni: 05.10.2022 Kenedny plijemes:
Datum splatnosti: 19.10.2022
Datum uskuted néni pinéni: 05.10.2022
Forma uhrady: Prikazem
Oznadeni dodavky Cena %DPH DPH K& Celkem

Za provedene pokryvadskeé opravy stfechy RD Tihava Vam faktunuji:

000 0% 0,00
000 0% 0,00 0,00

10000000 13% 13 000,00 115 000,00

000 2% 000 0,00

Soucet 100 000,00 1500000 115 000,00
CELKEM K UHRADE 115 000,00

Prohlaseni zikaznika ke sniZené sazbé DPH:
Jedna se o rekonstrukcl RDVBD splfvjici podminky socialniho bydleni
(byt do 120m2/RD do 350m2 obyiné plochy)

Vystavil:  Eliska MareSova

Datum Gfetnibo pfipadu: 05.10.2022

fasthka | ] I DAL | stfediska Linmosti | Zakazky
------------------ e e e e e e e e e i e
100 (00 , G0 I110a1 BOXOAL
15 000,00 111001 143005

Fima Mareska 5.1.0. |2 Zapsana w obchodnim re{sifio wadeném u Krajsieho obchadniho soudu v Bmé, oddll C, vie?ka 35415, splsova miadka Firm 12527196,

Dovolujeme s Vs upozomit, 2= ¥ piipadé nedodrizn] data spianost uvadensho na fakiufe Viam budeme (Stovat irok z prodient v dohodhars, resp. Z3konne vl 3
SmiLn poku byt siednana).

Rekapitulace DPH v K- Zaklad v KE Sazha DPHvKE Celkems DPHwKE
) o0pr 0%

Pro vytvoreni 000 10% 0,00 000
platebniho QR kddu 10000000 1% 15000,00 115000,00
vyplite pole IBAN v 0o 2% 0,00 0,00

agendé Bankovni
néty!
Prevzal: Razitio:

Sonomicky' 3 Infamadn| sysiém POHODA




Piiloha G: Pfiznani k dani z pfidané hodnoty

Nez zacnete 'ryphcwat tiskopis, pleciete si, prcrsm poloyny.
A {]DDiL (idaje v danovém priznani se uvedou zackrouhlené na celé koruny.

Finanénimu (Fadu ializovanému finanénimu (Ffadu

| pro Stfedodesky kraj

’L'laerrnipmwuiétéu,l.ne,pm
Hofovice ]
Danowe identifikaéni Gisio
VEE T 2055788 ]
Rodné Eisla / IC
Rodne cislc

TS
[ ] (ooummtni| ) [ opraes |

] oisk podaciho razika frandnine Ofadu

Diivody pro podani dodateéného [ ]
danoweho priznani zjistény dne

e 0 20) PRIZNANI
k dani z pfidané hodnoty
za zdafovaci obdobi: mésic [ x J éwrﬂeti[ N ] mh[ — J
za obdobi od x do x

Platce dané § 6 aZ § 0fa X | kdentfikovana osoba § Bg a2 § & ] Neesxistuji-ii Udaje pro stranu 2, proskringts (X)

Skupina § 5a Megldtos dané § 10 nebo § 108 | Kixd zdafovaciho cbdobi nisledujicihe roku

Pravnicka osoba:  Mazev prawnickeé osoby

M a r e 5 k a
LS [ o N N N s [ s v s [ N B |

fyzink.é osoba:  Phijmeni Jmeno Titul

IIIIIIIIIIIIIIIIIIII][IIIIIIIII][II

Sidlo pravnické osoby | adresa mista pobytu fyzické osoby podle § 13 odst. 1 dafiowého Fadu:
a) obec b} PSC c) telefon

AT T T T T T I NI NN NI N NI B ] [2|5|E|”|‘] {T|2|‘|5|7|4|'|“|“| |

) ulice {nebo &3st obea) &) Eislo popisné | orentaéni

LP|'|a|Z|5|"|3||||||||||||||||||||J[4|||||||
) e-mail g} stat

myagrye)s ke @) sjejzgngamy ez

Hiavni ekonomicka Sinnost

G LTI T T Tl il N 0 UL Tl Tl 1S YT T O O I O O N B

B. ODDIL

(idaje o podepisujici osobé: [@ﬁ.‘episujici osoby:
Jmenoi-a) a plijmeni / Nazev pravnicke cscby

Datum namven { Evidentnt Sislo osyedient danoveho poradee J IC pravnicke osoby

LA S Y [ e e s ) Sy W
Fyzicka ceoba opravnidng k podpisu -] dafiowy subjekt & zistupes pravnickou ceobou),

& uvedsnim vriahu k prévnicks ceobd [napf. jsdnatel, poviieny pracovnik apod.)

’Jménn[-a}apl"ijrnenh'm k prawnicke osobé

Ejlyigs kya) Myayrye Sjoywya)dydgegdymyaytye) by ) p ) g g1

Danovy subjekt | Osoba opravnéna k podpisu ‘iastnonenl

Oftsk razitka danoveno mqem.-‘umycﬂ%:pmpﬁu
2 .

|D1D2022

4 8

KontaKking osoba [Eligka Maresova _] Teteton [

255401 MFIn 5401 —vzor & 23



C. ODDIL — daii z pfidané hodnoty

I. Zdanitelnd plnéni P Zaklad dané Dafi na vystupu
Dodani zboi nebo poskytnuti sluzby s mistem zakizanl | 1 130 000 27 200
pineni v fuzemshu witens | 2 100 000 15 000
Pofizeni zbodi z jiného Senského stitu Zaklaanl | 3 ] o
{5 16; § 17 odst & pism. ); § 19 odst ¥ § 19 odst 6) | -] 2 o 0
Pfijeti slulby s mistem pinénipodle §9odst 1 | Z8Ban| S 100 21
od osoby registrované k dani v jinem clenskem stateé [ opoa | 5 ) o
. zakiaani | 7 o ]
Dowoz zhoi (§ 23) pr— o 0
Paftzani naoveno sopravnino prosffeku (§ 19 omt. 4/ § 19 ot 6) 3 o ]
Refim pfeneseni danové povinnosti (§ 92a) - zakiadnl | 10 0 o
odbératel zbozi nebo prjemce sluzeb sizena | 1 o 0
Ostatni zdanitelna pinéni. u kterych je povinnost zakizdnl | 12 o ]
pfiznat dan pfi jejich prijet (§ 108) stzena | 13 o 0
ll. Ostatni plnéni a plnéni s mistem plnéni mimo tuzemsko s narokem na odpodet dané Hodnota
Diodani Zha2! do Ineho tlenskeho skt (5 54) 2 0
Poskytut sleb 5 mistern pinénl v JIném &enskem Siate vymezenyeh v § 102 odst. 1 plsmy d) 3 odst. 2 3 0
Vyvaz zoa2i [§ 5E) = 0
Dxodani noveho dopravalig prostiedku 0S0be neregisovand K danl v Jnam Slenskam stEhe (5 19 odst. 4) e o
Vybrana pinénl (4 110b odst. 2) 24 o
Fsdim peneseni dafiove povinnios? (f 523) — dodavabel zhad nebo poskytovatsl siute 25 o
Osiainl ushitsingnag pinén| & narokem na odpodet dand (napf. § 243, § 67, § 66, §65, § 70, § 71h, 89, § 90, § 92) ] o
. Dopliujici udaje
Fednodueny postup P dodani zbodf formou Hstrannano cbohodu i 17) prostfednl cecbou Pofizen znee) = a
Dodgan zba2l 3 o
Doviez 2hal osvabozeny podie § 71g ) 0
Oprava dané v pHipade nedobying potiedaviy (5 45 3 sl resp. § 74a) Vet = 0
Dheinik k| 0
IV. Narok na odpoéet dané Zaklad dané V plné wysi Kraceny odpoéet
.y ey L zaaant | 40 81137 12 B30 0
Z prijatych zdanitelnych pinéni od platcu
sizena | 41 ] ] o
Pfi dovozu zboi, kdy je spraveem dané celni ifad 4z ] ] 0
. . . .. . . zaklzdnl | 43 100 21 D
Ze zdanitelnych pinéni vykazanych na radeich 3 a2 1. e 5 5 p
Korekce odpoétl dané podle § 75, § 7.6 79 a2 § 79 45 ] 0
Odpocet dané celkem (40 # 41 + 42 + 43 + 44 + 45) 45 12 8680 ]
Hodnota pof. majstku vymezeneno v § 4 oost. 4 plem. ) a &) 47 ] o o
V. Kraceni naroku na edpocet dané
Pinéni oswolborens od dané bez naroku na odpodet dané B o
5 narokem na odpodet Bez naroku na odpoéet
Hadnaota pineni nezapoditvanch do vipodu koefickeniu (5 76 odst 4) = 5 5
Cast odpoétu dan v krdcend v 52 | Koeficent (%) 100 | oepodst 0
Vypofadani odpodiu dané (§ 76 odst. 7 a2 10) 53 | Vypofadad koeflolent (%) | 100 | Zména odpoliy 0
vl Vypoéet dané
Uprava odpottu dané (§ 78 andsl ) 1] 0
Vraceni dané (§ 54) &1 ]
D na vystupu {soutst 1 a2 13- 51 + daf poda § 103 Jnde neuvedend) B2 42 31
Odpofet dané (46 V piné wydi + 52 Odpodet + 53 Zména odpodtu + 80) 63 12 BBO
Vlastni dar (62 —83) B2 20 481
Madmémy odpodet (83 — £2) 65 0
Rozdil oproti posledni zname dani pfi podani dodateéneho danoveho priznani (82 — £3) 66
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Priloha H: Kontrolni hlaSeni
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Abstrakt

Maresova, E. (2023). Podnikové informacni systéemy [Bakaléatska prace, ZapadocCeska

univerzita v Plzni].

Kli¢ova slova: ucetnictvi, ucetni program, finance, podnikovy informacni systém,

digitalizace, POHODA, metodicka piirucka

Predlozena bakalafska prace se primarné zaméfuje na charakteristiku ucetnictvi
a podnikovych informacénich systémui. Teoretickd Cast se zabyva charakteristikou
ucetnictvi a popisem zvoleného ucetniho programu. Nejprve je popsana samotna
charakteristika ucetnictvi, ucetni jednotky, Gcetni principy a zasady, ucetni vykazy a
platna legislativa v Ceské republice. Poté nasleduje popis podnikovych informaénich
systémui a charakteristika vybraného ucetniho programu. Praktickd ¢ast je vénovana
metodické pfirucce ke zvoleném ucetnimu programu. Tato metodicka ptirucka obsahuje
zdkladni agendy nachdzejici se ve vybraném ucetnim programu Pohoda. Podklady pro
zpracovani teoretické casti jsou uvedené v bibliografii. Hlavnim vystupem této
bakalarské prace je vytvorend metodickd ptirucka, kterd je ur€ena primarné pro zvoleny

podnik.



Abstract

Maresova, E. (2023). Business Information Systems [Bachelor Thesis, University of West

Bohemia].

Key words: accounting, accounting programs, finance, business information system,

digitalization, POHODA, methodological manual

The presented bachelor thesis is primarily focused on the characteristics of accounting
and Businesss informatin systems. The theoretical part provides characteristics of
accounting and the description of the chosen accounting program. Firstly, the
characteristics of accounting itself, accounting units, accounting priciples, accounting
statements and valid legislation in the Czech Republic are described. This is followed by
a desribtion of Business information systems and characteristics of the selected
accounting program. The practical part is devoted to the methodological manual for the
chosen accounting program Pohoda. This methodological guide contains the basic
agendas found in the selected accounting program. The materials for processing the
theoretical part are listed in the bibliography. The main output of this bachelor thesis is

the created methodological manual, which is intended primarilly for the chosen company.



